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ADMINISTRACION DE JUSTICIA

NUm. 55.360
JUZGADO DE 12 INST. E INSTRUCCION Ne° 1 DE ALCANIZ

EDICTO

D. ALFREDO CASTRO SAURAS, Secretario/a judicial de la Oficina de Subastas,

HAGO SABER: se ha sefialado para el proximo dia 15 de NOVIEMBRE DE 2.013 a las 10.00 horas de su
mafana, en la Oficina de Subastas de esta sede judicial, la subasta del siguiente bien inmueble:

" finca urbana, solar sito en Hijar, inscrita en el Registro de la Propiedad de Hijar al tomo 578, libro 77, folio
61, finca registral nimero 10.990.”

El valor de tasacion de los bienes, a efectos de subasta, es el siguiente: 76.206 Euros

Los requisitos para tomar parte en la subasta seran los exigidos por los articulos 668 y siguientes de la L.E.C.:

1°.- Que los licitadores, a excepcion del ejecutante, para tomar parte en la subasta, deberan presentar res-
guardo acreditativo de haber depositado en la cuenta de depésitos y consignaciones de este organo judicial, o de
haber prestado aval bancario, por el 5 por 100 del valor de tasacion de los bienes objeto de la subasta, haciendo
constar, en su caso, si se hace en nombre de tercero.

2°.- Que la certificacion registral y, en su caso, la titulacion sobre el inmueble que se subasta esta de manifies-
to en la Oficina judicial sede del 6rgano de ejecucion.

3°.- Que se entendera que todo licitador acepta como bastante la titulacion existente o que no existan titulos.
Por el mero hecho de participar en la subasta se entendera que los postores aceptan como suficiente la titulacién
gue consta en autos 0 que no exista titulacién y que aceptan, asimismo, subrogarse en las cargas anteriores al
crédito por el que se ejecuta, en caso de que el remate se adjudique a su favor.

4°.- Que las cargas o gravamenes anteriores, si los hubiere, al crédito del actor continuaran subsistentes y
que, por el solo hecho de participar en la subasta, el licitador los admite y acepta quedar subrogado en la respon-
sabilidad derivada de aquéllos, si el remate se adjudicare a su favor.

52.- Para tomar parte en la subasta los postores deberan depositar, previamente, en la Cuenta de Depdsitos y
Consignaciones de este Juzgado en la entidad Banesto cuenta n° 0030-1846-42-0005001274 (Beneficiario 4262-
0000-06-0333-12) , el 5 por 100 del valor de la finca a efecto de subasta, devolviéndose las cantidades, una vez
aprobado el remate, a aquellos que participen en la misma, excepto al mejor postor, salvo que soliciten su man-
tenimiento a disposicion del Juzgado para el caso en que el rematante no consignare el resto del precio, debien-
do consignar asi mismo en dicho resguardo si, en su caso, las cantidades ingresadas pertenecen en todo o en
parte a un tercero identificandole adecuadamente.

62.- Desde el anuncio de la subasta hasta su celebracion podran hacerse posturas por escrito en sobre cerra-
do al que se debera acompafiar el resguardo de haber realizado la consignacion a que se refiere la condicion
anterior, los cuales seran abiertos al inicio de la subasta, surtiendo los mismos efectos que las que se realicen
oralmente.

72.- Solo el ejecutante podra hacer posturas con la facultad de ceder el remate a un tercero, pudiendo tomar
parte en la subasta solo cuando existan licitadores, pudiendo mejorar las posturas que hicieren.

82.- Para el caso de que se hagan posturas que no superen al menos el 50 por 100 del valor de tasacién o
aun siendo inferior cubran, al menos, la cantidad por la que se ha despachado ejecucion, incluyendo la prevision
para intereses y costas, no se aprobara el remate salvo que el Tribunal acuerde otra cosa a la vista de las cir-
cunstancias concurrentes en el procedimiento.

92.- El inmueble que se subasta no se puede hacer constar su situacion posesoria.

102.- El presente edicto estara expuesto en el tablon de anuncios de este Juzgado y en los lugares publicos
de costumbre hasta la fecha de celebracion de la subasta .

112.- Para el caso de que la notificacion del sefialamiento al ejecutado resultante infructuoso por encontrarse
en ignorado paradero, sirva la presente de notificacion edictal para el mismo.

122.- En el supuesto que por causa de fuerza mayor no pudiere llevarse a cabo la subasta en el dia y hora se-
flalados, se celebrara el dia siguiente habil.

Dado en ALCANIZ a veintitrés de Septiembre de dos mil trece. Doy fe.-EL/LA SECRETARIO/A JUDICIAL (ile-
gible).



BOP TE Niimero 193 9 de octubre de 2013 3

ADMINISTRACION LOCAL

NUm. 55.382
EXCMO. AYUNTAMIENTO DE TERUEL

Contratacion

Anuncio de informacidn publica relativo al proyecto de obras ordinarias de “Eje de conexidn centro Histérico -
entorno de las canteras”. Proyecto Life+ Teruel 11 Env/ES/515, Recovery of the natural periurban area Las Arci-
llas: Sustainable Environmental Balance Expediente n°® 1.274/2013.

Por parte del Ayuntamiento de Teruel, se esta llevando a cabo la tramitacion para la aprobacién del proyecto
de obra ordinaria de “Eje de conexiéon Centro Histérico - Entorno de las Canteras”. Proyecto Life+ Teruel 11
Env/ES/515, Recovery of the natural periurban area Las Arcillas: Sustainable Environmental Balance, redactado
por la Arquitecta D2. Asuncion Limifiana Espla, y cuyo presupuesto asciende a la cantidad de 312.497,44 euros,
IVA incluido.

De conformidad con el articulo 345 del Reglamento de Bienes, Actividades, Servicios y Obras de las Entida-
des Locales de Aragoén, por el presente anuncio, se somete el citado proyecto a informacién publica por el plazo
de quince dias habiles, que comenzaran a contarse a partir del dia siguiente al de la publicacién de este anuncio
en el Boletin Oficial de Aragén, seccion Teruel, plazo durante el cual, los interesados podran presentar las alega-
ciones y reclamaciones que se consideren oportunas.

El proyecto estara a disposicion de los interesados durante el plazo de exposicién al publico, en el Excmo.
Ayuntamiento de Teruel, Negociado de Contratacion, sito en Plaza de la Catedral, 1.

En Teruel, a 24 de septiembre de 2013.-La Técnico de Contratacion, Esperanza Rios Marin.

Num. 55.412

CASTELLOTE

Al no haberse presentado reclamaciones durante el plazo de exposicion al publico, queda automaticamente
elevado a definitivo el Acuerdo plenario provisional del Ayuntamiento de Castellote, de fecha 30 de julio de 2013,
sobre la modificacion de las siguientes Ordenanzas fiscales cuyo texto integro se hace publico en cumplimiento
del articulo 17.4 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

5.- Acuerdo sobre Modificacion de Ordenanzas 2/2013:

* Ordenanza Fiscal numero 28 reguladora de la tasa por la celebracion de actos en edificios e instalaciones
municipales: Pabellon polideportivo, Piscinas Municipales y Vallas de toros.

* Ordenanza General nimero 36 reguladora de la informacién y atencion al ciudadano y tramitacion de proce-
dimientos administrativos por medios electronicos.

* Ordenanza municipal 42 reguladora de la apertura de establecimientos para el ejercicio de actividades no
sujetas a licencia.

* Ordenanza Fiscal nimero 13 reguladora de la tasa por ocupaciones del subsuelo, suelo y vuelo de la via
publica y terrenos de uso publico: Ocupacién de terrenos de uso publico con mesas, sillas, tribunas, tablados y
otros elementos analogos con finalidad lucrativa.

Vista la Providencia de Alcaldia de uno de julio de dos mil trece, sobre expediente de modificacién de Orde-
nanzas fiscales 2/2013 y el informe de Secretaria, conforme al articulo 54 del Real Decreto Legislativo 781/1986,
de 18 de abril, el Pleno del Ayuntamiento de Castellote, previa deliberacién y por unanimidad estando presentes
la mayoria absoluta de su numero legal de miembros,

SE ACUERDA:

PRIMERO. Aprobar la modificacién de las siguientes Ordenanzas fiscales, en los términos en que figura en el
expediente y con la redaccién que a continuacién se recoge:

«MODIFICACION DE ORDENANZAS FISCALES 2/2013

* Ordenanza Fiscal nimero 28 reguladora de la tasa por la celebracion de actos en edificios e instalaciones
municipales: Pabell6n polideportivo, Piscinas Municipales y Vallas de toros.

ARTICULO TERCERO - Tarifas

1. Pabellon polideportivo:
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Cuando su uso sea requerido por una asociacion para el desarrollo de sus actividades no estara sujeta a la
tasa, sin perjuicio de la obligacién de responder por los dafios causados, dejarlo en las debidas condiciones
higiénicas, y suscribir el correspondiente seguro de responsabilidad civil, en su caso.

Las tarifas por uso del pabell6n municipal tienen en caracter de tasa por el uso privativo del edificio municipal.

- Tarifa 1.- Genérica: 50 euros diarios.

- Tarifa 2.- Cuando se realicen sesiones de baile: 110 euros diarios.

2. Piscinas municipales:

- Abonos familiares, sélo padres e hijos hasta los 12 afios inclusive:

De temporada: 40 euros.

Mensual: 32 euros.

- Abonos adulto, desde los 13 afios:

De temporada: 25 euros.

Mensual: 20 euros.

- Abonos mayores, desde los 65 afos:

De temporada: 20 euros.

Mensual: 15 euros.

- Abonos infantil, desde los 4 hasta los 12 afios:

De temporada: 18 euros.

Mensual: 15 euros.

- Entradas:

Adultos y mayores de 65 afios: 5 euros.

Infantil, desde los 4 afios hasta los 12 afios: 3 euros.

Grupos de hasta 10 nifios, se exigira la presencia de 1 monitor obligatoriamente: la entrada infantil (hasta los
12 afios inclusive) sera de 2,50 euros y la entrada de adulto (13 afios en adelante) sera de 4,50 euros cada una.
Un monitor por cada 10 nifios sera gratis.

Cuando el grupo supere los 20 nifios se les aplicara un 10 % de descuento sobre la tarifa total.

6. Vallas de toros: 5 euros por cada valla y dia desde su puesta a disposicion. Deberan devolver cada valla
recogida en perfecto estado de uso y conservacion, y en caso de destruccion, deterioro o pérdida se haran res-
ponsables directos de los gastos de reposicion.

Ordenanza general n° 36: Reguladora de la informacion y atencién al ciudadano y tramitacion de procedimien-
tos administrativos por medios electrénicos.

INDICE

Exposicién de motivos.

Titulo preliminar. Del ambito de aplicacion y los principios generales.

Titulo primero. De los modelos de solicitudes, normalizacion e inclusién de procedimientos.

Titulo segundo. Del régimen juridico de la administracion electrénica.

Capitulo I. De la sede electronica.

Capitulo Il. De la identificacion y autenticacion.

Capitulo Ill. De la Oficina Virtual. De los registros, las comunicaciones y las notificaciones electronicas.

Seccion 12. De la oficina virtual.

Seccion 22, De los registros.

Seccion 32. De las comunicaciones y naotificaciones electrénicas.

Titulo tercero. De la tramitacion electrénica de los procedimientos administrativos.

Disposicion adicional primera. Puesta en funcionamiento del Registro telematico.

Disposicion adicional segunda. Aplicacion de medidas de accesibilidad de ciertos colectivos.

Disposicidn transitoria Gnica .Aplicacion de la Ordenanza a los procedimientos en curso.

Disposicidn final primera. Entrada en vigor.

Disposicion final segunda. Desarrollo normativo.

EXPOSICION DE MOTIVOS

La Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos, consagra la
relacion con las Administraciones Publicas por medios electrénicos como un derecho de los ciudadanos y como
una obligacién correlativa para tales Administraciones, entendiendo por ello que una Administracién a la altura de
los tiempos en que actla, ha de promover ese derecho de los ciudadanos al uso de las comunicaciones electré-
nicas, debiendo en consecuencia la Administracion transformarse en una administracién electrénica regida en
todo momento por el principio de eficacia que proclama el articulo 103 de nuestra Constitucion.

La Ley de acceso electrénico insta al uso de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones en las
relaciones entre la Administracion Publica y los ciudadanos, pudiendo los administrados realizar todas sus ges-
tiones administrativas por medios electrénicos y debiendo las Administraciones ofrecer sus servicios por esta via.

De esta nueva situacion se percaté ya la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las Admi-
nistraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, toda vez que instaba a las Administraciones
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Publicas a promover la incorporacion de técnicas electronicas, informaticas y telematicas en el desarrollo de su
actividad y en el ejercicio de sus competencias, tal y como establece el articulo 45 de la Ley.

Por otra parte, el articulo 70 bis 3 de la Ley 7/1985, reguladora de las Bases de Régimen Local, en su redac-
cion dada por la Ley 57/2003, de 16 de diciembre, de medidas para la modernizacién del Gobierno Local estable-
ce que "asimismo, las Entidades Locales, y especialmente los municipios, deberan impulsar la utilizacion interac-
tiva de las tecnologias de la informacién y la comunicacion para facilitar la participacion y la comunicacion con los
vecinos, para la presentacion de documentos y para la realizacién de tramites administrativos, de encuestas y, en
su caso, de consultas ciudadanas.

El uso de las tecnologias en las relaciones entre los ciudadanos y empresas con la Administracién Local, im-
plica la necesidad por parte de la Corporaciéon de dotarse de un instrumento normativo que determine los dere-
chos y deberes de los ciudadanos, regulando las condiciones, las garantias y los efectos juridicos de la utilizacion
de medios electrénicos en esta nueva forma de generar relaciones, incorporando ademas, a través de convenios
de colaboracion con otras Administraciones Publicas, los medios y tecnologias, ya desarrollados por otras Admi-
nistraciones.

Por ultimo, a fin de lograr la flexibilidad necesaria en un ambito de continuo desarrollo, la Ordenanza recoge la
competencia a favor del Alcalde del Ayuntamiento de Castellote para incluir en el @mbito del Registro Telematico
otros tramites y procedimientos, que en la actualidad se tramitan de modo convencional.

En su virtud, dispongo:

DISPONGO

TITULO PRELIMINAR

Del ambito de aplicacion y los principios generales

Articulo 1. Ambito de aplicacion.

La presente Ordenanza sera de aplicacion:

1. Al Ayuntamiento de Castellote, sus Organismos Auténomos y entidades vinculadas o dependientes de
aquella, en tanto éstas Ultimas ejerzan potestades administrativas.

2. A los ciudadanos, entendiendo como tales a las personas fisicas vy juridicas, cuando utilicen medios elec-
tronicos en sus relaciones con el Ayuntamiento de Castellote y con el resto de las entidades referidas en el apar-
tado anterior.

3. A las relaciones con otras Administraciones Publicas.

Articulo 2. Objeto de la Ordenanza.

La presente Ordenanza tiene por objeto la determinacién de las condiciones y requisitos para la presentacién
y tramitacién telematica de los escritos, solicitudes y comunicaciones cuya competencia tenga atribuida el Ayun-
tamiento de Castellote y los organismos a él adscritos.

Asimismo se normaliza la creacién y regulacion de un registro telematico encargado de la recepcion y tramita-
cion de dichos documentos.

Articulo 3. Definiciones.

Ademas de las definiciones contenidas en la Ley 59/2003 de 19 de Diciembre, sobre Firma Electrénica, a los
efectos de la presente Ordenanza seran de aplicacion las que se establecen a continuacion:

a) “Registro telematico”: es un registro habilitado para la recepcién y remision electrénica de solicitudes, escri-
tos y comunicaciones relacionados con determinados tramites y procedimientos.

b) “Oficina Virtual”: portal Web desde el cual, el Ciudadano podra cumplimentar, firmar y posteriormente regis-
trar telematicamente de los tramites administrativos publicados por parte del Organismo que la gestione.

c) “Carpeta del ciudadano”: Es la herramienta que permite al ciudadano acceder a toda la informaciéon munici-
pal individualizada y de interés para el administrado, acceder a los servicios de gestion y tramitacion de
expedientes, asi como consultar el estado de los tramites realizados por el ciudadano ante la entidad municipal.

d) "Medios electronicos": mecanismo, equipo, instalacion o sistema de tratamiento de la informacién que per-
mite producir, almacenar o transmitir datos o informacién susceptible de incorporarse a un documento electréni-
co.

e) "Documento electrénico": entidad identificada y estructurada producida por medios informaticos que contie-
ne texto, graficos, sonido, imagenes o cualquier otra clase de informacién que puede ser visualizada, editada,
almacenada, transmitida, extraida e intercambiada entre los usuarios de redes abiertas de telecomunicacion co-
mo unidad diferenciada.

f) "Redes abiertas de telecomunicacién": infraestructura de telecomunicacion libremente accesible por cual-
quier usuario de los servicios que permiten la transmisién e intercambio de datos y el acceso a la informacion
disponible en Internet mediante su conexién a medios informaticos.

g) "Soporte informatico": medio informatico en el que es posible grabar y recuperar documentos electronicos.

h) "Aplicacion"; programa o conjunto de programas informaticos que tienen por objeto el tratamiento electroni-
co de la informacion.
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i) "Consignacion electrénica": sistema o servicio proporcionado por un prestador de esta clase de servicios
que permite acreditar el momento exacto en que la comunicacion de un documento electrénico se produce y se
accede a él por parte del destinatario.

Articulo 4. Principios de funcionamiento.

1. Los principios que rigen las relaciones que mantengan los érganos, unidades y entidades a las que se refie-
re el articulo primero con los ciudadanos y con otras Administraciones Publicas a través de redes abiertas de
telecomunicacién, son los de: simplificacion y agilizacién de los tramites, gratuidad, libre acceso, confidencialidad,
seguridad, autenticidad, intimidad y confidencialidad en orden a la identificacién de las partes y el objeto de la
comunicacion.

2. Gratuidad. No obstante, la regla general de gratuidad no excluye la posible exigencia de tasas o precios
publicos por la prestacion de servicios o la tramitacion de procedimientos a través de redes abiertas de teleco-
municacion, siempre que asi se contemple en normas que resulten de aplicacion.

3. Libre acceso. La regla general del libre acceso quedara restringida en los supuestos de peticiones de infor-
macion o de documentacion que no hayan sido previamente puestas a disposicion del piblico en la red en aque-
llos casos en que la divulgacién de un documento o informacién pueda afectar a la seguridad publica, al honor, la
intimidad y seguridad de las personas de acuerdo con la legislacion aplicable en materia de archivos, bases de
datos publicas y proteccion de datos personales.

4. Simplificacion. Los organismos y entidades, incluidas en el ambito de aplicacion de esta Ordenanza, com-
petentes para la gestion de procedimientos administrativos deberan promover la aplicacién del principio de simpli-
ficacién en la presentacién de escritos y documentos y en la tramitacién de los expedientes que se realicen a
través de redes abiertas de telecomunicacion

5. Intimidad y confidencialidad. La prestacion de los servicios y las relaciones juridicas a través de redes de
telecomunicaciones se desarrollaran de conformidad con lo establecido en la Ley 15/1999, Organica de Protec-
cion de Datos de Caracter Personal y las disposiciones especificas que regulan el tratamiento automatizada de la
informacion, propiedad intelectual y los servicios de la sociedad de la informacion y, en especial, con respeto a
las normas sobre intimidad y confidencialidad de las relaciones en los términos establecidos por la legislacién.

Los datos de caracter personal que la Administracion obtenga por el solo hecho de que los ciudadanos reali-
cen consultas o reciban informacidn a través de redes abiertas de telecomunicaciéon no podran formar parte de un
fichero o base de datos administrativa, salvo autorizacion expresa del interesado, sin perjuicio de que se puedan
utilizar datos que no tengan caracter personal con fines estadisticos

TITULO PRIMERO

De los modelos de solicitudes, normalizacion e inclusion de procedimientos

Articulo 5. Modelos de solicitudes.

Con el fin de hacer efectivo el ejercicio de derechos y acciones y permitir la presentacion de solicitudes, escri-
tos y comunicaciones por los interesados referidas a los procedimientos y actuaciones recogidas en el Sistema
de Informacion Administrativa (SIA), se crearan y aprobaran modelos normalizados de solicitud, pudiendo iniciar-
se mediante la instancia general, aquellos procedimientos cuya tramitacion electronica no se contempla en la
actualidad.

Articulo 6. Normalizacién e inclusién de procedimientos.

1. Los Departamentos y organismos publicos comprendidos dentro del &mbito de aplicacién de esta disposi-
cion, deberan promover la aplicacién del principio de simplificacién en la presentacién de escritos y documentos y
en la tramitacion de los expedientes que se realicen por via telematica, evitando a los interesados, siempre que
sea posible, la aportacion de documentos que ya obren en poder del Ayuntamiento de Castellote o del resto de
Administraciones Publicas.

2. Igualmente, deberan actualizar permanentemente la informacion puesta a disposicion del pablico a través
del portal del Ayuntamiento en relacion con los procedimientos susceptibles de tramitacion por medios telemati-
cos, con expresa indicacion de la dltima fecha de actualizacion en todo caso.

3. La inclusién de nuevos tramites y procedimientos, asi como su modificacion, se efectuara por Resolucion
del Alcalde del Ayuntamiento de Castellote previo informe del responsable del servicio o area correspondiente,
siéndoles de aplicacion lo dispuesto en la presente disposicion.

Las previsiones contenidas en este apartado, seran de aplicacién a la firma de convenios de colaboracién y
cooperacion con otras administraciones y entidades en materia de administracién electrénica y a los procedimien-
tos de comunicacién y de relacion con otras Administraciones Publicas

En todo caso, la adopcién de nuevos tramites, procedimientos y modelos normalizados o la modificacién de
los actuales sera difundida a través de la Sede electronica del Ayuntamiento de Castellote.

TITULO SEGUNDO

Del régimen juridico de la administracion electrénica

CAPITULO |

De la sede electrénica

Articulo 7. Direccion de la sede electronica.
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La sede electronica es aquella direccion electronica disponible para los ciudadanos a través de redes de tele-
comunicaciones cuya titularidad y gestion viene atribuida al Ayuntamiento de Castellote.

El Ayuntamiento de Castellote dispone de una direccion de propésito general: www.castellote.es y otra
dedicada a la informacion, atencion al ciudadano y a la tramitacion de procedimientos administrativos, por medios
electrénicos: http://castellote.sedelectronica.es

Articulo 8. Titularidad de la sede.

1. El establecimiento de la sede electrénica conlleva la responsabilidad del titular respecto de la integridad, ve-
racidad y actualizacién de la informacion y los servicios a los que pueda accederse a través de la misma, con
sujecion a los principios de publicidad oficial, responsabilidad, calidad, seguridad, disponibilidad, accesibilidad,
neutralidad e interoperabilidad. En todo caso debera garantizarse la identificacién del titular de la sede, asi como
los medios disponibles para la formulacion de sugerencias y quejas.

2. La publicacion en la sede electronica de informaciones, servicios y transacciones respetara los principios de
accesibilidad y usabilidad de acuerdo con las normas establecidas al respecto, estandares abiertos y, en su caso,
aquellos otros que sean de uso generalizado por los ciudadanos.

Articulo 9. Relacion de tramites: SIA.

1. La sede electrénica poseera un Sistema de Informacién Administrativa, SIA, donde se recogera la relacién
actualizada de las solicitudes, escritos y comunicaciones que puedan presentarse telematicamente.

2. Asimismo, el Sistema de Informacién Administrativa, SIA, recogera los procedimientos administrativos que
podran ser iniciados por los Administrados en el Ayuntamiento de Castellote, con indicacién del plazo de resolu-
cion y del sentido del silencio administrativo, estando ademas a disposicion del usuario los formularios corres-
pondientes a dichos procedimientos.

Articulo 10. Formulacién de sugerencias o quejas.

El Ayuntamiento de Castellote atendera a través de la red todas reclamaciones y sugerencias que puedan
formular los ciudadanos, en relacion con el funcionamiento de los servicios publicos, peticiones concretas de
documentacion o informacién que no hayan sido previamente puestas a disposicién del publico.

La formulacién de reclamaciones y sugerencias, se rige en cuanto a su tramitacion por lo dispuesto en el De-
creto 91/2001, de 8 de mayo, del Gobierno de Aragén, por el que se regula la tramitacién de sugerencias y que-
jas sobre el funcionamiento de los servicios publicos.

CAPITULO II

De la Identificacién y autenticacién

Articulo 11. Formas de identificacion y autenticacion.

1. El Ayuntamiento de Castellote, admitira, en sus relaciones por medios electronicos, sistemas de firma elec-
tronica que sean conformes a lo establecido en la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de Firma Electrénica y resul-
ten adecuados para garantizar la identificacién de los ciudadanos y, en su caso, la autenticidad e integridad de
los documentos electronicos.

2. Los interesados podran utilizar para relacionarse con el Ayuntamiento los siguientes sistemas de firma elec-
tronica:

a) DNI Electrénico. Sistemas de firma electrénica incorporados al Documento Nacional de Identidad, para per-
sonas fisicas.

b) Firma electrénica avanzada. Sistemas de firma electrénica avanzada, incluyendo los basados en certificado
electrénico reconocido, admitidos por las Administraciones Publicas.

c) Otros sistemas de firma electrénica, como la utilizacién de claves concertadas en un registro previo como
usuario, la aportacion de informacién conocida por ambas partes u otros sistemas no criptograficos, en los térmi-
nos y condiciones que en cada caso se determinen.

Articulo 12. DNI electronico.

1. El documento nacional de identidad electrénico es el documento nacional de identidad que acredita elec-
tronicamente la identidad personal de su titular y permite la firma electronica de documentos.

2. De conformidad con lo establecido en la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de Firma electronica, se recono-
ce la eficacia del documento nacional de identidad electrénico para acreditar la identidad del firmante y la integri-
dad de los documentos firmados con los dispositivos de firma electrénica en él incluidos

Articulo 13. Firma electrénica avanzada y reconocida.

1. Se considera firma electrénica avanzada la firma electrénica que permite identificar al firmante y detectar
cualquier cambio ulterior de los datos firmados, que esta vinculada al mismo de manera Unica y a los datos a que
se refiere y que ha sido creada por medios que el firmante puede mantener bajo su exclusivo control.

2. Se considera firma electronica reconocida la firma electronica avanzada basada en un certificado reconoci-
do y generada mediante un dispositivo seguro de creacién de firma, teniendo la misma validez que la firma ma-
nuscrita en relacion con los consignados en papel.
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Articulo 14. Portafirmas.

1. El Portafirmas es la herramienta destinada a facilitar, a los érganos y unidades administrativas, el uso de la
firma electronica reconocida de documentos procedentes de diferentes sistemas de informacion independientes,
con la consiguiente agilizacion de la actividad administrativa.

2. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 45.5 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridi-
co de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, y el articulo 14 del Decreto
183/2003, de 24 de junio, por el que se regula la informacién y atencion al ciudadano y la tramitacion de procedi-
mientos administrativos por medios electrénicos, los documentos electrénicos emitidos por los 6rganos y unida-
des incluidos en el ambito de aplicacion de la presente Ordenanza y firmados a través del sistema Portafirmas
gozaran de la validez y eficacia de documentos originales, siempre que quede garantizada su autenticidad, inte-
gridad y conservacion.

3. Corresponde al Ayuntamiento de Castellote la administraciéon del sistema y la conservacion de los docu-
mentos firmados a través del mismo, sin perjuicio de la competencia de los 6érganos que intervienen en el proce-
dimiento en relacién con el archivo y custodia de los documentos en soporte papel que obren en su poder y de
los documentos electrénicos emitidos o recibidos por ellos, conforme a las disposiciones que les sean de aplica-
cion.

CAPITULO 1l

De la Oficina Virtual. De los registros, las comunicaciones y las naotificaciones electrénicas

Seccion 12 De la Oficina Virtual.

Articulo 15. Oficina Virtual.

1. El Ayuntamiento de Castellote pone a disposicion de los administrados la Oficina Virtual, pudiendo a través
de la misma presentar solicitudes, escritos y comunicaciones que se realicen por via telematica, relativos a los
procedimientos y tramites a los que sea de aplicacion la presente Ordenanza.

La Oficina Virtual tendra caracter voluntario para los administrados, a excepcion de los supuestos de utiliza-
cién obligatoria establecidos por Ley y/o normas de creacion de futuros procedimientos electronicos donde se
regule la presentacion de solicitudes, escritos 0 comunicaciones a través del Registro Telematico.

2. El administrado debera disponer de un sistema de firma electronica, conforme a la regulacién establecida
en la presente Ordenanza, tanto para la presentacion telematica de documentos como para la firma de los mis-
mos.

3. De igual modo, la Oficina Virtual permitira al administrado la subsanacion de los tramites iniciados por via
telematica, siempre que asi sea requerido por el Ayuntamiento.

Seccién 22 De los Registros

Articulo 16. Registro Telematico.

El Registro tiene por objeto dejar constancia oficial del flujo documental de las solicitudes, escritos y comuni-
caciones recibidos o remitidos por el Ayuntamiento de Castellote, mediante la practica de asientos de entrada y
salida en el sistema registral establecido al efecto.

Articulo 17. Cémputo de plazos.

1. La fecha de entrada o salida de los documentos electrénicos en el Registro, acreditada mediante el servicio
de consignacion electrénica de fecha y hora, producira los efectos que la legislacion sobre procedimiento admi-
nistrativo comun le atribuya en orden al cémputo de los términos y plazos.

2. A tenor de lo dispuesto en el articulo 26, de la Ley 11/2007, el Registro Telematico estara operativo las
veinticuatro horas del dia, todos los dias del afio, excepto las interrupciones que sean necesarias por razones
técnicas.

3. A los efectos de computo del plazo fijado en dias habiles o naturales, y en lo que se refiere a cumplimiento
de plazos por los interesados, habra que estar a lo siguiente:

- La fecha y hora de referencia seran las vigentes en el momento de la recepcién o salida de la correspondien-
te solicitud, escrito o comunicacion.

- La entrada de solicitudes, escritos y/o comunicaciones recibidas en dias inhabiles se entenderan efectuadas
en la primera hora del primer dia habil siguiente. A estos efectos, constara en el asiento de entrada correspon-
diente la fecha y hora en que efectivamente se ha recibido la solicitud, escrito o comunicacién presentada pero se
indicara en el mensaje de confirmacion las cero horas y un minuto del siguiente dia habil.

- No se daré salida, a través del Registro Electrdnico, a ningln escrito o comunicacién en dia inhabil.

- Se consideran dias inhabiles, a efectos del Registro Telematico, los asi declarados en el calendario oficial de
festividades de la provincia de Teruel.

Articulo 18. Funcionamiento.

1. Recepcion de documentos. El Registro Telematico de recepcién de documentos, emitira automaticamente
un justificante de la recepcion de los documentos electronicos presentados, dirigido a la direccion electronica de
procedencia, autenticada en nombre del Ayuntamiento de Castellote, dejando constancia del contenido integro
del documento de solicitud presentado y los datos de registro que se le asignen, datos que, como minimo, seran
el nimero de asiento, dia y hora de la presentacion.
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En aquellos casos en que se detecten anomalias de tipo técnico en la recepcién electronica del documento,
esta circunstancia debera ser puesta en conocimiento del presentador por parte del propio sistema, mediante el
correspondiente mensaje de error, a fin de que le conste que no se ha producido validamente la presentacion.

2. Salida de documentos. El Registro Telematico de salida de documentos, practicara un asiento de salida por
cada documento telematico que sea remitido en el que se hara constar el numero de referencia o registro, la fe-
cha y la hora de emision, el 6rgano de procedencia, la persona a la que se dirige, extracto o resefa del conteni-
do.

3 Inoperatividad del registro. Cuando por razones técnicas se prevea que el registro teleméatico no podréa estar
operativo, se debera informar de ello a los usuarios con la maxima antelacion posible y mientras dure esta situa-
cion.

Articulo19. Gestion de documentos electronicos. Almacenamiento y custodia.

1. Los documentos electronicos que se reciban y transmitan a través del Registro telematico Unico seran al-
macenados y custodiados en medios o soportes electrénicos por los responsables de la gestién de los servidores
de dicho Registro.

Para su almacenamiento podra utilizarse el mismo formato o soporte en el que se origind el documento elec-
tronico originario o cualquier otro que asegure la identidad e integridad de la informacién que el documento con-
tenga.

2. El 6érgano que tramite el procedimiento tiene la obligacion de archivar la copia del documento electrénico
gue se le haga llegar, asi como de transferir estos documentos a los archivos centrales en los supuestos que
dispone la normativa de archivos aplicable.

3. En todo caso, los medios o soportes en que se almacenen los documentos electrénicos contaran con las
medidas de seguridad que garanticen la integridad, proteccion y conservacion de los documentos almacenados
y, en particular, la identificacion de los usuarios y el control de acceso de los mismos.

Seccién 32 De las comunicaciones y notificaciones electronicas

Articulo 20. Las comunicaciones electronicas.

Se podran practicar utilizando medios electrénicos cuando el interesado haya elegido estos medios como pre-
ferentes o0 exprese su consentimiento a su utilizacién, en los procedimientos administrativos y tramites incorpora-
dos a la tramitacién por via electrénica.

La opcion de comunicarse por unos u otros medios, no vincula al ciudadano, que podra, en cualquier mo-
mento optar por un medio distinto del inicialmente elegido.

Articulo 21. Notificaciones electrénicas.

1. Para que la notificacion se practique utilizando medio electronico, es preciso que el interesado haya sefia-
lado dicho medio como preferente o haya consentido su utilizacion.

2. La aceptacion de los interesados podra tener caracter general para todos los tramites que los relacionen
con el Ayuntamiento o para uno o varios tramites, segun se haya manifestado. En los procedimientos administra-
tivos electronicos iniciados a instancia de parte, se presumira la existencia de dicha aceptacion, salvo que el
mismo interesado haya manifestado lo contrario.

3. Durante la tramitacién de los procedimientos, el interesado podra requerir al érgano o entidad correspon-
dientes que las notificaciones sucesivas no se practiquen por medios electrénicos, en cuyo caso se debera usar
cualquier otro medio admitido por el articulo 59 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, comunicandolo expresamente asi al
o6rgano competente e indicar una nueva direccion donde practicar las notificaciones

4. Igualmente, durante la tramitacioén de un procedimiento no electronico, el interesado podra requerir al 6rga-
no o entidad correspondientes que las notificaciones sucesivas se practiqguen en la forma prevista en la presente
Ordenanza.

Articulo 22. Efectos de las notificaciones.

1. La notificacion se entendera practicada a todos los efectos legales en el momento en que se produzca el
acceso a su contenido en el Sistema de Notificaciones Telematicas. El sistema de notificacién debera acreditar
las fechas y horas en que se produzca la recepcion de la notificacién en la direccién electrénica del interesado y
el acceso al contenido del mensaje de notificacion por parte del ciudadano notificado, asi como cualquier causa
técnica que imposibilite alguna de las circunstancias anteriores.

2. El acceso telematico por los interesados al contenido de las actuaciones administrativas correspondientes,
producira los efectos propios de la notificacién por comparecencia, siempre que quede constancia del acceso

3. Cuando haya constancia de la recepcion de la notificacién en la direccién electrénica y transcurran diez di-
as naturales sin que se acceda a su contenido, se entendera que la notificacion ha sido rechazada a los efectos
previstos en el articulo 59.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, salvo que de oficio o a instancia del interesado se comprue-
be la imposibilidad técnica o material del acceso a su direccion electronica.

TITULO TERCERO

De la tramitacion electronica de los procedimientos administrativos
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Articulo 23. Iniciacién del procedimiento administrativo.

1. Los procedimientos administrativos incorporados a la tramitacion por via electrénica se podran iniciar a tra-
vés de medios electronicos o presencialmente, mediante la presentacion de solicitud, normalizada o no, en la
Oficina Virtual regulada en esta Ordenanza.

2. Las solicitudes electronicas mencionadas en el apartado anterior deberan contener la firma electrénica re-
guerida y todos los demas requisitos establecidos en el articulo 70 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Coman.

3. Los interesados podran aportar al expediente los documentos adicionales que sean necesarios o0 estimen
oportunos, que podran digitalizarse y cuya fidelidad con el original garantizaran mediante la utilizacién de firma
electrénica avanzada.

EL Ayuntamiento podra en cualquier momento requerir al interesado la exhibicion del documento o de la in-
formacion original o solicitar del correspondiente archivo, el cotejo del contenido con las copias aportadas. La
aportacion de tales copias implica la autorizacién a la Administracion para que acceda y trate la informacion per-
sonal contenida en tales documentos.

4. Con objeto de facilitar y promover su uso, los sistemas normalizados de solicitud podran incluir comproba-
ciones automaticas de la informacién aportada respecto de datos almacenados en sistemas propios o pertene-
cientes a otras Administraciones e, incluso, ofrecer el formulario cumplimentado en todo o en parte, con objeto de
gue el interesado verifique la informacién y, en su caso, la modifique y complete.

5. Cuando en una solicitud electrénica haya mas de un interesado, la solicitud debera estar firmada electréni-
camente por todos los interesados, y las actuaciones se seguiran con el que se haya sefialado expresamente o,
en su defecto, con el interesado que aparezca encabezando la solicitud.

Articulo 24. Representacion.

1. Los ciudadanos podran actuar por medio de representantes en los procedimientos y tramites administrati-
vos que se realicen frente al Ayuntamiento de Castellote por medios electronicos, de acuerdo con lo que prevé
la legislacion general y lo que establece esta Ordenanza. En estos supuestos, la validez de las actuaciones reali-
zadas estara sujeta a la acreditacion de la representacion.

2. Cuando el procedimiento lo permita y asi se considere conveniente, el Ayuntamiento de Castellote podra,
en cualquier momento, pedir al apoderado la justificacién del apoderamiento y la declaracién responsable sobre
su vigencia.

Articulo 25. Instruccién del procedimiento administrativo.

1. Los programas, aplicaciones y sistemas de informacién que en cada caso se aprueben para la realizacién
por medios electrénicos de los tramites administrativos deberan garantizar: el control de los tiempos (fecha y
hora) y plazos, la identificacion de los 6rganos responsables de los procedimientos, asi como la tramitacion orde-
nada de los expedientes y facilitar la simplificacion y la publicidad de los procedimientos.

2. Servicio electronico de acceso restringido. En los procedimientos administrativos gestionados en su totali-
dad electrénicamente, el érgano que tramita el procedimiento pondra a disposicion del interesado un servicio
electrénico de acceso restringido donde éste pueda consultar, previa identificacion, al menos la informacion sobre
el estado de la tramitacion del procedimiento.

3. Requisitos de validez. Cualquier actuacion del interesado y los actos administrativos hechos en un proce-
dimiento administrativo tramitado electrénicamente habran de reunir los requisitos de validez legalmente estable-
cidos con caracter general, asi como ser emitidos o recibidos a través del Registro Electrénico que se regula en
la presente Ordenanza.

4. Alegaciones .Cuando se utilicen medios electronicos para la participacion de los interesados en la instruc-
cion del procedimiento, a los efectos del ejercicio de su derecho a presentar alegaciones en cualquier momento
anterior a la propuesta de resolucion o en la practica del trdmite de audiencia cuando proceda, se emplearan los
medios de comunicacion y notificacion previstos en la presente Ordenanza.

5. Simplificacion administrativa. De acuerdo con los principios de simplicidad administrativa e interoperabilidad
entre Administraciones, se promoverd la eliminacion de certificados y, en general, de documentos en papel, que
seran sustituidos, siempre que sea posible, por certificados y documentos electrénicos o por transmisiones de
datos, con plena validez y eficacia siempre que se acredite la identidad, integridad, autenticidad y confidenciali-
dad de los datos mediante los correspondientes certificados de firma electrénica reconocida.

Para la sustituciéon de un certificado en papel por la transmision de los datos correspondientes, el titular de és-
tos tiene que haber consentido expresamente la realizacién de la transmisién, de acuerdo con lo que establece la
normativa de proteccion de datos de caracter personal, excepto en los casos previstos en una norma con rango
de ley. Si no presta su consentimiento, el interesado debera solicitar y aportar el certificado correspondiente.

6. Aportacion de soporte fisico. La aportacion en papel u otro soporte fisico de documentos que estén relacio-
nados con un procedimiento administrativo electronico, debera dejar constancia del nimero o cddigo de registro
individualizado correspondiente a aquel procedimiento en el Registro Telematico.

Articulo 26. Continuacion del procedimiento administrativo electronico por medios tradicionales.
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Cuando un procedimiento iniciado electrénicamente no se pueda tramitar totalmente en soporte electrénico se
procedera, por parte del 6rgano competente a la reproduccion en soporte papel de las solicitudes, comunicacio-
nes u otros documentos electrénicos, para poder continuar con la tramitacion del expediente, asegurandose en
cualquier caso el archivo seguro de los documentos electronicos originales.

En todo caso, para garantizar la concordancia entre los documentos electrénicos originales y los reproducidos
en papel, en toda copia se hara constar la diligencia del funcionario competente que acredite la correspondencia
y exactitud con el documento original. Estos documentos tendran la consideracion de copias auténticas, a los
efectos de lo previsto en el articulo 46 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Admi-
nistraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Coman.

Articulo 27. Acceso del interesado a la informacién sobre el estado de la tramitacion del procedimiento.

1. Informacion. El interesado podra solicitar y obtener informacién sobre el estado de la tramitacion de los
procedimientos administrativos gestionados en su totalidad por medios electronicos, mediante los siguientes sis-
temas:

a) Presencialmente.

b) Mediante la Oficina Virtual empleado para presentar la solicitud, con las debidas garantias de seguridad y
confidencialidad.

¢) Mediante la Carpeta del Ciudadano, con las debidas garantias de seguridad y confidencialidad.

2. Avisos. El Ayuntamiento podra remitir al interesado avisos sobre el estado de la tramitacion de su expe-
diente, a las direcciones electrénicas de contacto indicadas por el mismo.

Articulo 28. Terminacion de los procedimientos por medios electrénicos.

1. La resoluciéon de un procedimiento utilizando medios electronicos garantizara la identidad del érgano que,
en cada caso, esté reconocido como competente.

2. El acto o resolucion que ponga fin a un procedimiento electronico cumplird con los requisitos previstos en el
articulo 89 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, e ir acompafado de la firma electrénica reconocida del 6rgano administra-
tivo competente para dictar el acto o resolucién.

Disposicién Adicional Primera. Puesta en funcionamiento del Registro telematico.

El Registro telematico que regula esta disposicion entrara en funcionamiento a las cero horas del dia siguiente
a la entrada en vigor de esta Ordenanza.

Disposicién Adicional Segunda. Aplicacion de medidas de accesibilidad de ciertos colectivos.

El Ayuntamiento de Castellote y demas entidades referidos en el articulo 1 deberan implantar progresivamen-
te, las técnicas que hagan posible la accesibilidad de los colectivos de discapacitados y de las personas de edad
avanzada a los servicios contemplados en la presente Ordenanza. Asimismo podran exigir que las paginas de
Internet cuyo disefio 0 mantenimiento financien apliquen los criterios de accesibilidad mencionados.

Disposicion Transitoria Unica. Aplicacion de la Ordenanza a los procedimientos en curso.

Esta Ordenanza no sera de aplicacion a los procedimientos iniciados con anterioridad a su entrada en vigor.

Disposicion Final Primera. Entrada en vigor.

La presente Ordenanza entrara en vigor cuando hayan transcurrido quince dias contados desde el siguiente al
de la publicacion de su texto integro en el Boletin Oficial de la Provincia.

Disposicién Final Segunda. Desarrollo normativo.

Tras la entrada en vigor de la presente disposicion, cualquier regulacion que se efectle para el establecimien-
to de nuevos tramites, servicios y procedimientos administrativos para la modificaciéon de los existentes, debera
prever su tramitacién por medios telematicos, ajustandose a las condiciones y requisitos previstos en esta Orde-
nanza, salvo que por razones técnicas o procedimentales, debidamente justificadas, aconsejen otra cosa.

* Ordenanza municipal n° 42: Reguladora de la apertura de establecimientos para el ejercicio de actividades
no sujetas a licencia.
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EXPOSICION DE MOTIVOS

La Directiva 2006/123/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 12 de diciembre de 2006, referida a los
servicios en el mercado interior ha dado lugar, con motivo de su transposicién, tanto a la modificacién del marco
normativo regulador de aspectos relacionados con la libertad de establecimiento y la prestacion de servicios co-
mo a la configuracidon de un nuevo marco juridico que ha transformado aspectos esenciales del procedimiento
administrativo. En este sentido, se han modificado varios aspectos sustanciales de la normativa reguladora de la
concesion de licencias con la finalidad de agilizar y simplificar su tramitacion, para impulsar el principio de efica-
cia que consagra la Constitucién Espafiola en su articulo 103 asi como el principio de celeridad sefialado en los
articulos 74 y 75 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun.

El ordenamiento juridico regulador del régimen local no ha permanecido ajeno a este proceso de transforma-
cién y novacion juridica, iniciado con la aprobacion de la Ley 17/2009, de 23 de noviembre, sobre el libre acceso
a las actividades de servicios y su ejercicio, que ya vislumbraba la necesidad de revisar los procedimientos y
tramites, para simplificarlos e incluso sustituirlos por otros que resultasen menos gravosos para las personas
interesadas en acceder y ejercer una actividad de servicios.

Concretamente, en relacion con el régimen local, la Ley 25/2009, de 22 de diciembre, de modificacion de di-
versas leyes para su adaptacion a la Ley sobre el libre acceso a las actividades de servicios y su ejercicio, modi-
fico el articulo 84 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, al objeto de some-
ter los actos de control preventivo de @mbito municipal a sus principios de igualdad de trato, necesidad y propor-
cionalidad, asi como de integrar en la misma los nuevos medios de intervencion. Estos, a su vez, se incorporan
también en el mismo proceso de adecuacién a la Ley 17/2009 y para todas las Administraciones Publicas a tra-
vés del nuevo articulo 71.bis de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administracio-
nes Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, incluidas las facultades de comprobacion.

Posteriormente, la Ley 2/2011, de 4 de marzo, de Economia Sostenible, sienta los principios de buena regula-
cién aplicables a las iniciativas normativas de las Administraciones Publicas y avanza un paso mas en el ambito
municipal, modificando nuevamente la citada Ley 7/1985, de 2 de abril. Concretamente, los articulos 84, 84 bis y
84 ter, establecen, con caracter general, la inexigibilidad de licencia u otros medios de control preventivos para el
ejercicio de actividades, salvo que resultase necesario para la proteccion de la salud o seguridad publicas, el
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medioambiente o el patrimonio histérico-artistico, 0 cuando requiriesen de un uso privativo y ocupacion del domi-
nio publico pero, en todo caso, condicionando su exigibilidad a un juicio de necesidad y proporcionalidad.

Estos principios de buena regulacién suponen, con caracter general, que los entes locales lleven a cabo una
evaluacion de los distintos actos de control municipal, a los que se someten los establecimientos e instalaciones
ubicadas en su término, cuando tienen por objeto la realizacion de actividades econémicas de cualquier tipo, y
atenderan a las caracteristicas de estas infraestructuras o de su ubicacién en bienes o areas integrantes del pa-
trimonio historico-artistico o de la ocupacién de dominio publico. De tal forma, que Unicamente se justificara la
necesidad de un régimen de autorizaciéon o licencia cuando los dafios que puedan causar sean irreparables e
irreversibles. El juicio de proporcionalidad, a su vez, supone determinar el medio de intervencién menos gravoso
para el control del riesgo a proteger.

Como se ha sefialado antes, se adoptaron nuevos medios de intervencion para el conjunto de Administracio-
nes Publicas, a través del articulo 71. Bis de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, que incorpora dos nuevas figu-
ras en el régimen juridico, la declaracién responsable y la comunicacion previa. Estas se diferencian de la autori-
zacion o licencia previa en que el control administrativo se produce tras su presentacion, es decir con caracter
posterior al inicio de la actividad. Respecto a éstos, la Ley de Bases del Régimen Local (articulo 84.ter) sefiala
expresamente que cuando el ejercicio de actividades no precise autorizacion habilitante previa, las entidades
locales deberan establecer y planificar los procedimientos de comunicacion necesarios, asi como los de verifica-
cion posterior del cumplimiento de los requisitos precisos para el ejercicio de la misma previstos en la legislacion
sectorial.

En la linea que marcan los principios de buena regulacién, la labor de revision y evaluacion debe continuar
aplicando el juicio de necesidad y proporcionalidad también para establecer el medio mas adecuado de control ex
post. En este sentido, la declaracion responsable se justificard si se establecen requisitos para el titular del esta-
blecimiento/actividad de cuyo cumplimiento se responsabiliza durante toda la vigencia de la misma y que por
razones del interés general que se pretende proteger determinan un procedimiento de comprobacion ulterior mas
estricto que el régimen de comunicacion previa. Este Ultimo debe quedar reservado para aquellas actuaciones
gue no entrafian medidas de control porque éste ya se ha realizado en otra actuacion previa o porque no se pro-
ducen modificaciones respecto a la situacion anterior o por la necesidad de mantener un control sobre el titular de
la actividad por motivos de proteccion de los derechos de los destinatarios de los bienes y servicios que se pro-
ducen o prestan en el establecimiento.

La base juridica para el control a posteriori se perfecciona con las previsiones establecidas en el apartado 2.°
del articulo 39.bis de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun, que preceptla que las Administraciones Publicas velaran por el cum-
plimiento de los requisitos aplicables segun la legislacién correspondiente, para lo cual podran comprobar, verifi-
car, investigar e inspeccionar los hechos, actos, elementos, actividades, estimaciones y demas circunstancias
que se produzcan.

Un paso mas en este proceso de supresion de trabas administrativas y de simplificacion, que ha supuesto un
nuevo impulso para el ejercicio de actividades econdmicas se produce con la aprobacion de la Ley 12/2012, de
26 de diciembre, de medidas urgentes de liberalizacion del comercio y de determinados servicios, en el que tras
someter al test de necesidad y proporcionalidad las licencias municipales ligadas a establecimientos de determi-
nada superficie e instalaciones en los que se realizan determinadas actividades comerciales y de servicios, se
establece la no exigibilidad de ningun tipo de licencia. De este modo, se eliminan las licencias municipales de
instalaciones, de funcionamiento u otras de clase similar o analogas incluida la de apertura del establecimiento y
se sustituyen por medios de control menos gravosos. Dependiendo del caso, consistira en una declaracion res-
ponsable o en una comunicacion previa del interesado ante la administracién local competente.

En este dltimo contexto, la citada Ley establece, en su Disposicion adicional primera un mandato de coopera-
cién a las Administraciones Publicas, en el marco del Comité para la Mejora de la Regulacion (CMR), para que
promuevan la elaboracién de una ordenanza tipo sobre los actos de control e intervencién municipal.

Adicionalmente la Disposicion adicional primera de la Ley 12/2012, en su punto 3, explicita que se promovera
la implantacion de mecanismos de tramitacidn electrénica en las Administraciones Publicas, de acuerdo con la
Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electronico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos, con el fin de re-
ducir las cargas administrativas y eliminar ineficiencias.

Esta ordenanza tipo se elabora para dar cumplimiento a dicho mandato. Se pretende, respetando las singula-
ridades de cada comunidad auténoma vy las particularidades de cada municipio, establecer un modelo que, en
sus partes esenciales, suponga el mayor grado de uniformidad posible en relacién con el procedimiento para la
puesta en marcha de actividades comerciales y de determinados servicios, reforzando con ello, a través de pro-
cesos normalizados, a los que previamente se redisefien bajo una clara orientacion hacia la simplificacién y a la
reduccion de cargas, para facilitar y agilizar la puesta en marcha de actividades econémicas en el ambito munici-

pal.
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En particular, la ordenanza tipo desarrolla las previsiones del articulo 4 de la Ley 12/2012, de 26 de diciembre,
relativas a la declaracion responsable y la comunicacién previa, su contenido, los requisitos que se deben cumplir
y los actos de comprobacion e inspeccion.

Asimismo, con el objetivo de facilitar a aquellas entidades locales, cuyo marco regulador autonémico no haya
dispuesto el procedimiento de comprobacion posterior previsto en la Ley 12/2012, de 26 de diciembre, incorpora
en el capitulo cuarto de esta ordenanza, disposiciones sobre los actos de comprobacién e inspeccién de los ele-
mentos y circunstancias puestas de manifiesto en la declaracién responsable y/o en la comunicacién previa. En
efecto, las entidades locales quedan habilitadas para ello tanto en el articulo 5 de la citada Ley como en los pre-
ceptos legales sefialados anteriormente.

Con relacion al régimen sancionador, segun la disposicién final decimotercera de la Ley 12/2012, se establece
que el Gobierno, en el plazo de un afo, presentara un proyecto de ley, que regule las infracciones y sanciones
aplicables a los casos de incumplimiento de las obligaciones previstas en esta Ley que regira lo dispuesto en
términos de infracciones y sanciones derivadas de los actos de comprobacion e inspeccion de esta ordenanza.

Un aspecto que es preciso tener en consideracion, maxime en el contexto actual de reduccién de los ingresos
recaudados resultante de la gestién de los tributos propios, es el referido a la aplicacion de los tributos. En cum-
plimiento de lo dispuesto en los articulos 100, 101 y 103, respectivamente, del Texto Refundido de la Ley Regu-
ladora de las Haciendas Locales, aprobado por el Real Decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo, segin modifi-
cacion introducida por la disposicién final primera de la Ley 12/2012, de 26 de diciembre, el hecho imponible del
Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras esta constituido por la realizacién de cualquier actuacion
de las sefialadas para las que se exija licencia de obra o presentacion de declaracién responsable o comunica-
cién previa y que una vez practicada liquidacion provisional a cuenta, en base al presupuesto declarado o, en su
caso, presentado, por los interesados, finalizada la construccién, instalacién u obra y teniendo en cuenta el coste
real y efectivo, el ayuntamiento, mediante la oportuna comprobacion administrativa, modificara la base imponible
practicando la correspondiente liquidacion definitiva y exigiendo del sujeto pasivo o reintegrandose, en su caso, la
cantidad que corresponda.

En este sentido, la citada disposicion final primera de la Ley 12/2012 modifica también el articulo 20.4 letras h)
e i) del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y contempla, igualmente, y con el mismo
caracter facultativo, la posibilidad de establecer tasas para gravar la realizacion de las actividades administrativas
de control en los supuestos en los que la exigencia de licencia fuera sustituida por la presentacién de declaracion
responsable 0 comunicacién previa.

En aplicacion de lo preceptuado en la disposicién derogatoria Unica de la Ley 12/2012, de 26 de diciembre,
han quedado derogadas cuantas disposiciones de igual o inferior rango contradigan o se opongan a lo dispuesto
en la misma.

CAPITULO PRIMERO

Disposiciones generales

Articulo 1. Objeto y finalidad.

1. La presente ordenanza tiene por objeto la regulacion de los aspectos generales del régimen juridico aplica-
ble, a los procedimientos de intervencién municipal relativos a los establecimientos o locales ubicados en el mu-
nicipio de CASTELLOTE, con relacién a la declaracion responsable y comunicacién previa exigidas para el inicio
y desarrollo de las actividades comerciales minoristas y otros servicios incluidos en el anexo de la Ley 12/2012,
de 26 de diciembre, a las instalaciones de redes publicas de comunicaciones electrénicas, establecidas en la
disposicion adicional tercera y aquellas otras modificaciones que se pudieran realizar conforme a la Disposicion
Final Octava de la citada Ley, asi como a las instalaciones y obras comprendidas dentro de su ambito de aplica-
cién y a la verificacion posterior del cumplimiento de los requisitos precisos para el ejercicio de dichas activida-
des.

2. La finalidad de esta Ordenanza es impulsar y dinamizar la actividad econdémica, asi como facilitar la puesta
en marcha de determinadas actividades comerciales y de prestacion de servicios, mediante la eliminacion de las
cargas y restricciones administrativas innecesarias que afectan al inicio y ejercicio de las citadas actividades.

3. Se suprimen las licencias de ambito municipal que expresamente se incorporan en el ambito de esta orde-
nanza, vinculadas con las instalaciones de redes publicas de comunicaciones electrénicas y los establecimientos
comerciales, sus instalaciones y determinadas obras previas, garantizando que la persona que realiza la declara-
cibn o comunicacién se responsabilice del cumplimiento de las condiciones técnicas de seguridad, de higiene,
medioambientales y sanitarias, de confortabilidad, de los niveles de ruidos y vibraciones, de las obligaciones de-
rivadas de las normas de edificabilidad, urbanismo, emergencias y cuantas obligaciones se determinen por la
normativa especifica, general y sectorial, reguladora de la actividad declarada o comunicada.

Articulo 2. Ambito de aplicacion.

La presente ordenanza se aplicara a:

1. Las actividades industriales, comerciales minoristas y de servicios sujetas a la aplicacion de la presente or-
denanza son las que se enumeran en el anexo |, realizadas a través de establecimientos permanentes, cuya
superficie (til de exposicion y venta al publico no sea superior a la que en cada momento se determine en la Ley
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12/2012, de 26 de diciembre2. Se aplicara también a las estaciones o instalaciones radioeléctricas utilizadas para
la prestacion de servicios de comunicaciones electronicas disponibles para el publico, a excepcion de aquéllas en
las que concurran las circunstancias referidas en el articulo 2.2 de la Ley 12/2012, que ocupen una superficie
superior a 300 metros cuadrados, computandose a tal efecto toda la superficie incluida dentro del vallado de la
estacion o instalacion o, tratandose de instalaciones de nueva construccion, tengan impacto en espacios natura-
les protegidos y que se inicien y desarrollen en el municipio de CASTELLOTE, sin perjuicio de la aplicacion a
dichas instalaciones de lo establecido en la Ley 32/2003, de 3 de noviembre, General de Telecomunicaciones y
su normativa de desarrollo.

Quedan comprendidas igualmente dentro del ambito de aplicacion las obras enumeradas en el anexo Il que
se realicen en dichos establecimientos, cuando no queden excluidas de conformidad con lo dispuesto en el arti-
culo 3.

2. A los procedimientos relacionados con la comunicacion, comprobacion e inspeccion relativos con la instala-
cién, puesta en marcha, inicio y ejercicio de las actividades industriales, comerciales y la prestacién de los servi-
cios previstos en el anexo de la Ley 12/2012, de 26 de diciembre, de medidas urgentes para la liberalizacién del
comercio y de determinados servicios, realizados en establecimientos permanentes y situados en cualquier parte
del término municipal de CASTELLOTE, con estricto cumplimiento del planeamiento urbanistico, y cuya superfi-
cie util de exposicion y venta al publico no sea superior a la que se determine por la misma ley.

Por Resolucion de la Alcaldia se aprobara la relacion de actividades incluidas en el a&mbito de aplicacién de
esta Ordenanza incluyendo, como minimo, las actividades recogidas en el anexo de la citada Ley 12/2012.

La relacién de actividades se publicara en el diario oficial correspondiente y, en su caso, en la sede electréni-
ca municipal, estableciéndose procedimientos que permitan su actualizacion para garantizar su adaptacién a las
particularidades que de la aplicacion practica del procedimiento se deriven.

Articulo 3. Exclusiones

Quedan excluidos del ambito de aplicacion de esta ordenanza los siguientes establecimientos, actividades y
obras, que se ajustaran a lo establecido en la normativa sectorial aplicable.

1. Las obras que tengan impacto en el patrimonio histérico-artistico o en el uso privativo y ocupacion de los
bienes de dominio publico, o que requieran de la redaccién de un proyecto de obra de conformidad con la Ley
38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacion de la Edificacion.

2. Las obras cuya competencia y control previo corresponda a la Comunidad Auténoma de ARAGON.

3. Se excluyen del ambito de aplicacion de esta Ordenanza aquellas actividades que, aun ajustandose a las
tipologias descritas con anterioridad, presenten alguna de las siguientes caracteristicas:

a. Aquellas actividades cuyo establecimiento se encuentre afectado a bienes, conjuntos o entornos integran-
tes del Patrimonio Cultural de CASTELLOTE o sobre edificaciones incluidas en el catalogo municipal.

b. Las actividades cuyo ejercicio suponga la afectacién o impliquen uso privativo de bienes de dominio publi-
co.

c. La venta ambulante, situada en la via y espacios publicos.

d. Los establecimientos fisicos situados en puestos de mercado de abastos municipales, asi como los ubica-
dos en instalaciones, parcelas u otros inmuebles de organismos o empresas publicas, que se encuentren dentro
de la parcela o conjunto residencial y sean gestionados por éstos, por entenderse implicita la licencia en la adju-
dicacion del puesto, sin perjuicio de garantizar su sometimiento a la normativa medioambiental e higiénico-
sanitaria que le sea de aplicacion.

e. Los quioscos para la venta de prensa, revistas y publicaciones, golosinas, flores y otros de naturaleza ana-
loga situados en los espacios de uso publico del municipio.

f. Aquellas otras actividades que superen los umbrales indicados en la Resolucion de la Alcaldia que apruebe
los tipos, limites y particularidades de las actividades incluias en el ambito de aplicacion de la presente Ordenan-
za.

La Resolucion de la Alcaldia que apruebe la relacion de actividades incluidas en el ambito de aplicacion de es-
ta Ordenanza contemplara las citadas exclusiones y cuantas previsiones se deriven de las normas sectoriales y
autonémicas.

Articulo 4. Definiciones

A los efectos de esta Ordenanza se entendera por:

a. Declaracion Responsable:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 71 bis de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juri-
dico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun es el documento suscrito por un
interesado en el que manifiesta, bajo su responsabilidad, que cumple con los requisitos establecidos en la norma-
tiva vigente para acceder al reconocimiento de un derecho o facultad o para su ejercicio, que dispone de la do-
cumentacion que asi lo acredita y que se compromete a mantener su cumplimiento durante el periodo de tiempo
inherente a dicho reconocimiento o ejercicio.
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En el ambito de aplicacion de esta Ordenanza, la declaracion responsable debera contener una manifestacion
explicita del cumplimiento de aquellos requisitos que resulten exigibles de acuerdo con la normativa vigente, in-
cluido, en su caso, estar en posesion de la documentacién administrativa y técnica que asi lo acredite.

b. Comunicacion Previa:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 71 bis de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre es el documento
suscrito por persona interesada en el que pone en conocimiento de la Administracion Publica competente sus
datos identificativos y demas requisitos exigibles para el ejercicio de un derecho o inicio de una actividad, con-
forme con lo establecido en el articulo 70.1 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

c. Control a posteriori:

Con este procedimiento se da cumplimiento al requisito establecido en el art. 84 ter de la citada Ley 7/1985,
de 2 de abril, Reguladora de las bases de Régimen local, y se materializa la actuacion para la verificacion poste-
rior del cumplimiento de los extremos que ha declarado el interesado, o en su caso ha comunicado con caracter
previo, y de los requisitos precisos establecidos en la legislacion sectorial para el ejercicio de la actividad decla-
rada o comunicada. Asimismo, el articulo 5 de la Ley 12/2012, habilita a las entidades locales a regular este pro-
cedimiento.

Puede comprender la comprobacién e inspeccion.

d. Comprobacion:

Consiste en la constatacion por parte de los Servicios Técnicos cualificados adscritos al Ayuntamiento y/o en
su caso por las Entidades Colaboradoras que la actividad declarada se encuentra dentro de los supuestos suje-
tos a Declaracion Responsable y que cumple con los requisitos exigidos para el desarrollo de la actividad y con-
siste en a confirmacion o prueba de la existencia, veracidad de los datos aportados.

e. Inspeccion:

Es la verificacion de lo manifestado en la Declaracién Responsable y en la documentacion disponible que po-
dra realizarse por personal técnico cualificado adscrito al Ayuntamiento y sera preceptiva mediante una visita in
situ.

f. Actividad Economica:

Toda aquella actividad industrial, mercantil o profesional que consiste en la produccion de bienes o prestacion
de servicios sujeta a los medios de intervencién municipal conforme a lo previsto en el articulo 22.1 del Regla-
mento de Servicios de las Corporaciones Locales.

Articulo 5. Consulta Previa

Sin perjuicio de lo sefialado en la ventanilla Unica prevista en el articulo 18 de la Ley 17/2009, de 23 de no-
viembre, sobre libre acceso a las actividades de servicios y su ejercicio, las personas interesadas podran presen-
tar solicitudes de consulta previa sobre aspectos relacionados con la apertura de establecimiento o inicio de acti-
vidad asi como con las obras de adecuacion e instalaciones que se pretendan realizar con caracter previo o du-
rante el ejercicio de las actividades, que acompafiaran de una memoria descriptiva o de los datos suficientes que
describan las caracteristicas generales de la actividad proyectada y del inmueble en el que se pretende llevar a
cabo segun el Anexo V. El Ayuntamiento de CASTELLOTE se compromete a responder de acuerdo con los tér-
minos de la misma y la documentacién aportada, indicando a quien la haya presentado, cuantos aspectos con-
ciernan a la apertura de establecimiento o inicio de actividad y en concreto:

a. Aceptacién o no del ejercicio de dicha actividad en el local o inmueble propuesto por las normas urbanisti-
cas municipales.

b. En su caso, motivos de la no aceptacion.

c. Requisitos exigidos.

d. Documentacion adicional a aportar, en su caso.

e. Administracidon que sea competente en cada caso, de acuerdo con el tipo de actividad de que se trate.

f. Otros aspectos que sean de interés para la apertura del establecimiento o el inicio de la actividad.

La consulta sera resuelta y notificada en el plazo de veinte dias habiles por escrito y/o por medios electronicos
y no tendra caracter vinculante para la Administracién, dicha respuesta no eximira de la presentacion de la decla-
racion responsable o de la comunicacion previa que corresponda y asi se hara constar expresamente en el escri-
to de respuesta.

CAPITULO SEGUNDO

Régimen juridico de actuaciones sujetas a declaracién responsable

Articulo 6. Actividades, servicios y obras sujetos a declaracién responsable

El inicio, desarrollo y ejecucion de las actividades, servicios y obras enumerados en los anexos | y Il quedan
sujetos a la presentacion, por parte de los interesados que pretendan desarrollarlos o ejecutarlas, de una decla-
racion responsable, de conformidad con lo establecido en el articulo 71 bis.1 de la Ley 30/1992, de 26 de no-
viembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Coman.

En dicha declaracion los interesados deben manifestar por escrito y bajo su responsabilidad, segin modelo
gue figura como anexo lll, que cumplen con los requisitos establecidos en la normativa vigente para ello, que
disponen de la documentacion que asi lo acredita y que se comprometen a mantener su cumplimiento durante el
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periodo de tiempo inherente a dicho reconocimiento o ejercicio. Entre estos requisitos, los interesados deben
manifestar estar en posesion de la documentacion administrativa y técnica cuando corresponda, firmada por téc-
nico competente de acuerdo con la normativa vigente, asi como del justificante de pago del tributo correspondien-
te cuando sea preceptivo.

Articulo 7. Presentacidn, efectos y contenido de la declaracion responsable

1. Al objeto de informar al interesado y de facilitar la cumplimentacién del modelo normalizado de la declara-
cion responsable, para el inicio y el ejercicio de actividades comerciales y de servicios se acompafara a dicha
declaracién de un documento explicativo en el que se detallaran las instrucciones para su correcta cumplimenta-
cion. Este modelo estara accesible igualmente desde la sede electronica municipal.

2. La declaracion responsable podra presentarse en cualquiera de los registros y oficinas enumerados en el
articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, también podra presentarse en la sede electrénica municipal y habilitara
desde ese mismo momento para el inicio y desarrollo de la actividad o servicio, asi como a la ejecucion de la
obra declarada, siempre que en la declaracion responsable formulada consten todos los datos requeridos en la
misma (véase anexo lll). Asi mismo los interesados podran acompafiar los elementos que estimen convenientes
para precisar o completar los datos del modelo de declaracién responsable, los cuales deberan ser admitidos y
tenidos en cuenta por el rgano al que se dirijan.

3. Los requisitos deberan estar recogidos de manera expresa, clara y precisa en la correspondiente declara-
cion responsable pudiendo presentarse por representante de acuerdo con el articulo 70 de la Ley 30/1992. En los
procedimientos tramitados electronicamente se tendra en cuenta el articulo 23 de la Ley 11/2007, de acuerdo con
la cual las Administraciones Publicas podran habilitar con caracter general o especifico a personas fisicas o juri-
dicas autorizadas para la realizacion de determinadas transacciones electronicas en representacion de los intere-
sados. Igualmente, la declaracion responsable supone la no aportacion inicial de documentacion justificativa de
los extremos declarados.

4. La persona que realiza la declaracién se obliga expresamente a conservar la documentacion justificativa de
los elementos y requisitos declarados en el establecimiento en el que se ejerce la actividad y en su momento
ponerla a disposicion del Ayuntamiento si es requerida para efectuar las actuaciones de comprobacién y/o ins-
peccién. Un ejemplar de la declaracion responsable permanecera en el establecimiento en el que se ejerce la
actividad junto con el resto de documentos a los que hace referencia la misma. No obstante estos documentos
estaran a disposicion de los servicios de comprobacién y/o inspeccién y, en su caso, de las entidades colabora-
doras. Se podran identificar los documentos que se estimen oportunos y la dependencia en las que se encuen-
tren o, en su caso, aportar copia de dichos documentos con caracter voluntario, sin perjuicio de que en virtud de
las actuaciones de comprobacién y/o inspeccion municipal, dada la naturaleza de complejidad técnica e intrinse-
ca de un documento, que pueda impedir una adecuada verificacion y/o inspeccién en el local del interesado y
siguiendo el principio de proporcionalidad, haga aconsejable acompafiarlo a la declaracion responsable para su
verificacion posterior, siendo en este caso referenciado en el Anexo Il de esta Ordenanza, el tipo de documento y
actividad y/o obra a la que se refiere.

5. Con carécter general, el modelo de declaracién responsable podra contemplar, en su caso, el siguiente
contenido, que podra ser modificado por Resolucion de la Alcaldia, siempre que dichas modificaciones supongan
una reduccion de cargas administrativas y/o favorezcan una mayor simplificacion y agilizacion del proceso y se
ajusten a lo dispuesto en las normas sectoriales de aplicacién. Igualmente, se podran introducir modificaciones a
estos criterios siempre que las mismas sean preceptivas para adecuar el procedimiento y garantizar el cumpli-
miento de la normativa estatal y/o autonémica.

- Que los datos declarados son ciertos y en el momento de la apertura del local e inicio de la actividad cumple
con:

a. La normativa del sector eléctrico de baja tension, del cédigo técnico de edificacion y de proteccion de in-
cendios.

b. La normativa urbanistica, disponiendo de las preceptivas licencias urbanisticas de primera ocupacioén y, en
su caso, de obras mayores cuando éstas sean exigidas por la normativa autonémica.

c. La normativa de instalaciones de climatizacion.

d. La normativa de prevencion contra incendios, el local dispone de extintores, iluminacion de emergencia y
sefializacidén, y tienen contratado el mantenimiento de las instalaciones de proteccién de incendios.

e. Las normas de accesibilidad vigentes.

f. Otras normas sectoriales aplicables.

- Que la actividad que va a iniciar y ejercer se encuentra incluida en el ambito de aplicacion de esta Ordenan-
za.

- Que se cumple con todos los requisitos establecidos en la normativa reguladora para el inicio y ejercicio de
la actividad declarada.

- Que las obras a desarrollar no requieren de la redaccion de un proyecto de obras de edificacién, de confor-
midad con la Ley 38/1999, de 5 de noviembre de ordenacion de la edificacion.
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- Que se encuentra en posesion de los siguientes documentos:

a. Proyecto técnico de obras e instalaciones cuando sea exigible conforme a la normativa correspondiente,
firmado por técnico competente de acuerdo con la legislacion vigente.

b. Justificante de pago del tributo.

- Que el establecimiento y la actividad que va a iniciar y ejercer no afecta al patrimonio histérico-artistico, la
seguridad o la salud publicas, o implican el uso privativo y ocupacion de los bienes de dominio publico.

- Que la actividad se encuentra incluida en el Anexo | de la Ordenanza y que la superficie Util de exposicién y
venta al publico no supera la sefialada por la ley.

- Que se compromete a mantener el cumplimiento de lo declarado anteriormente durante el tiempo que ejerza
la actividad declarada.

- Que dispone de la documentacion que acredita los declarados anteriormente y que se compromete a con-
servarla durante el desarrollo de la actividad, asi como a su presentacion a requerimiento del personal habilitado
para su comprobacion.

De acuerdo con el articulo 71.bis de la ley 30/1992, de 26 de noviembre, se podréa incorporar al modelo de de-
claracion responsable una declaracion expresa del interesado en la que declara:

— Que conoce que la inexactitud, falsedad u omision de cualquier dato, manifestacién o documento declarado
determinara la imposibilidad de continuar con el ejercicio de la actividad desde que el Ayuntamiento tenga cons-
tancia de tales hechos sin perjuicio de las responsabilidades penales, civiles, 0 administrativas a las que hubiera
lugar.

— Que conoce que la resolucién del Ayuntamiento que declare las circunstancias anteriores podra determinar
la obligacion del interesado de restituir la situacion juridica al momento previo al reconocimiento o al ejercicio del
derecho o al inicio de la actividad correspondiente.

De acuerdo a al articulo 5 de la Ley 12/2012, de 26 de diciembre, se podra incorporar:

- Que la presentacion de la declaracion responsable, con el consiguiente efecto de habilitacion a partir de ese
momento, o de la fecha indicada en la declaracién, para el ejercicio de material de la actividad comercial o de
servicios, no prejuzgara en modo alguno la situacion y efectivo acomodo de las condiciones del establecimiento a
las normativa aplicable, ni limitara el ejercicio de las potestades administrativas de comprobacion, inspeccién,
sancion, y en general, de control que a la administracién en cualquier orden, estatal, autonémico o local, le estén
atribuidas por el ordenamiento sectorial aplicable en cada caso.

6. En el supuesto de que la declaracion responsable se hubiera presentado sin hacer constar los datos reque-
ridos, se solicitara su subsanacién en la fase de comprobacién por parte del Ayuntamiento, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 71 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun. La eficacia de la declaracion responsable quedara en sus-
penso hasta el momento en que se hayan subsanado los datos omitidos. En el caso de que transcurra el plazo
otorgado para la subsanacion sin que ésta se haya producido, se dictara resolucién por el érgano competente en
la que se hara constar dicha circunstancia y se ordenara la ineficacia de la declaracion responsable y en su caso
el cese en el ejercicio de la actividad.

7. Presentada la declaracion responsable se iniciara el procedimiento de control a posteriori mediante la co-
rrespondiente Resolucion que se notificara al interesado y en la cual se le informara del plazo del que dispone la
administracion para tramitar este procedimiento asi como las actuaciones que comprende. Junto con la resolu-
cion de inicio se requerira al interesado para que aporte la documentacién a la que hace referencia la declaracion
responsable y que ha declarado de forma expresa tener a disposicién de la administracion, salvo que ésta ya
hubiera sido aportada de forma voluntaria al presentar la declaracién responsable.

8. Asimismo, la inexactitud, falsedad u omisién, de caracter esencial, en cualquier dato o manifestacién en la
declaracién responsable o la no presentacion ante el Ayuntamiento de CASTELLOTE, determinara la imposibili-
dad de iniciar, desarrollar o ejecutar la actividad, servicio u obra desde el momento en que se tenga constancia
de tales hechos, sin perjuicio de las responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar.

El Ayuntamiento de CASTELLOTE dictara resolucion en la que declarara la concurrencia de tales circunstan-
cias y podra determinar la obligacion del interesado de restituir la situacién juridica al momento previo al inicio,
desarrollo o ejecucion de la actividad, servicio u obra correspondiente, asi como la imposibilidad de presentar una
nueva declaracion responsable con el mismo objeto durante el plazo establecido por la ley.

Articulo 8. Control de las actividades sujetas a declaracion responsable

La presentaciéon de la declaracion responsable no prejuzga en modo alguno la situacion y efectivo acomodo
de las condiciones de la actividad, servicio u obra a la normativa aplicable, ni limita el ejercicio de las potestades
administrativas, de comprobacion, inspeccion, sancion, y en general de control que al Ayuntamiento de CASTE-
LLOTE le atribuye la normativa sectorial aplicable.

Articulo 9. De la regulacion fiscal de la Declaracion Responsable

Los tributos que se deriven de la presentacion de la declaracion responsable se regularan por las correspon-
dientes Ordenanzas Fiscales del Ayuntamiento de CASTELLOTE que estén vigentes en el momento de su pre-
sentacion.
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CAPITULO TERCERO

Régimen juridico de actuaciones sujetas a comunicacion previa

Articulo 10. Actividades, servicios y obras sujetos a comunicacion previa

1. Sera objeto de comunicacion previa el cambio de titularidad que afecte a las actividades y servicios com-
prendidas en el ambito de aplicacién de esta ordenanza, asi mismo, se podra incluir la opciéon de comunicacién
de cese de actividad.

En dicha comunicacion, que se efectuara en el modelo que figura como anexo IV, los interesados deben po-
ner en conocimiento del Ayuntamiento de CASTELLOTE sus datos identificativos y demas requisitos que se es-
tablezcan, incluido la declaracién de disponer del justificante de pago del tributo correspondiente cuando sea
preceptivo.

Articulo 11. Presentacion y efectos de la comunicacion previa.

La comunicacion previa podra presentarse en cualquiera de los registros y oficinas enumerados en el articulo
38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comun, y habilitara desde ese mismo momento para el inicio y desarrollo de la actividad
0 servicio, asi como a la ejecucién de la obra declarada, siempre que en la comunicacion consten todos los datos
requeridos en el modelo correspondiente. Este modelo estard accesible y podra presentarse igualmente, desde la
sede electrénica municipal.

Articulo 12. Control de las actividades sujetas a comunicacion previa.

La presentacion de la comunicacion previa no prejuzga en modo alguno la situacién y efectivo acomodo de las
condiciones de la actividad, servicio u obra a la normativa aplicable, ni limita el ejercicio de las potestades admi-
nistrativas, de comprobacién, inspeccion, sancion, y en general de control que al Ayuntamiento le atribuye la
normativa sectorial aplicable.

Articulo 13. De la regulacion fiscal de la Comunicacion Previa

Los tributos que se deriven de la presentacion de la comunicacion previa se regularan por las correspondien-
tes Ordenanzas Fiscales del Ayuntamiento de CASTELLOTE que estén vigentes en el momento de su presenta-
cion.

Articulo 14. Tramitacion conjunta

Cuando deban realizarse diversas actuaciones relacionadas con la misma actividad o servicio o en el mismo
local en que éstos se desarrollan, las declaraciones responsables y/o las comunicaciones previas se tramitaran
conjuntamente.

CAPITULO CUARTO

Procedimiento de verificacion en la Declaracion Responsable

Articulo 15. Consideraciones Generales

A tenor de lo dispuesto en el art. 84 ter de la Ley 7/85, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local, en su redaccion dada, por la Ley 2/2011, de 4 de marzo, de Economia Sostenible, cuando el ejercicio de
actividades no precise autorizacion habilitante y previa, las Entidades locales deberan establecer y planificar los
procedimientos de comunicacién necesarios, asi como los de verificacion posterior del cumplimiento de los requi-
sitos precisos para el ejercicio de la misma por los interesados previstos en la legislacion sectorial.

Las facultades de verificacion estaran constituidas por todas las actuaciones de los servicios municipales que
se estimen convenientes para constatar los siguientes extremos:

a. La exactitud y precision de los datos aportados en la declaracién responsable o, en su caso, en la comuni-
cacion previa.

b. La veracidad de cualquier dato o manifestacién que se incluya en una declaracién responsable o en su ca-
so la comunicacion previa.

c. La veracidad de cualquier documento que acredite los requisitos.

d. La adecuacion de la actividad efectivamente llevada a cabo a los datos aportados en la declaracion respon-
sable o, en su caso, la comunicacién previa.

El procedimiento, con caracter general, se establece de acuerdo con las siguientes actuaciones:

1. Comprobacion.

2. Inspeccion.

Se entiende por comprobacion la constatacion por parte de los Servicios Técnicos que la actividad declarada
se encuentra dentro de los supuestos sujetos a Declaracién Responsable y que cumple con los requisitos exigi-
dos para el desarrollo de la actividad.

Se entiende por inspeccién la verificacién in situ de lo manifestado en la Declaracién Responsable y en la do-
cumentacion acreditativa de los requisitos.

El procedimiento de verificaciéon tendra una duracion maxima de tres meses, por Resolucién de Alcaldia podra
establecerse otro menor si las circunstancias lo hicieran aconsejable. El inicio del procedimiento de verificacion
sera comunicado al interesado informandole del plazo del que dispone la Administracion para resolver.

Articulo 16. Inicio del procedimiento de verificacion.
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La Resolucion de inicio del procedimiento de verificacién se comunicara al interesado informandole que dis-
pone del plazo de cinco dias para presentar la documentacion a la que se refiere la Declaracion Responsable o
en su caso designe la Administracion en cuyo poder obre, advirtiéndole en la propia comunicacién que transcurri-
do el plazo anterior y previo plazo de audiencia de diez dias que se computara de forma automatica expirado los
cinco anteriores, se dictard Resolucion decretando la suspension cautelar de la actividad y la terminacion del
procedimiento de verificacion ante la imposibilidad de comprobacion e inspeccion de lo declarado; todo ello sin
perjuicio del expediente sancionador que pudiera tramitarse.

A efectos de presentacién de documentacion el particular quedara eximido de presentar aquella documenta-
cién que obre en poder de cualesquiera Administraciones Publicas siempre que se acredite de forma expresa
esta circunstancia.

Presentada la documentacién se iniciara la fase de comprobacion en los términos a los que se refiere el
articulo siguiente, sin perjuicio de que a solicitud del interesado, y/o a instancia del Ayuntamiento, los servicios
municipales procedan a realizar directamente una inspeccién en su establecimiento, donde tiene a disposicion
del Ayuntamiento la documentacién de referencia.

Articulo 17. Comprobacién e inspeccion.

Fase de comprobacion:

En la medida que la comprobaciéon supone el examen documental, tanto del contenido del documento de la
propia declaracion responsable como de la documentacion que la acompafia, las deficiencias o incumplimiento
de requisitos documentales siempre tendran el caracter de subsanables, salvo lo dispuesto en al apartado 1° del
parrafo siguiente.

De la actuacion de comprobacion podra resultar:

1. Que la actividad declarada o en su caso la obra ejecutada no se encuentre entre los supuestos sujetos a
declaracién responsable y/o en su caso comunicacion previa, siendo necesaria la obtencién de autorizacion pre-
via.

En este supuesto, previo informe técnico donde se hara constar esta circunstancia se requerira al interesado
para que en el plazo de diez dias alegue y presente los documentos que estime oportunos, se dictara resolucién
declarando la ineficacia de la declaracién responsable y/o en su caso comunicacién previa, y concediendo plazo
para la solicitud de la correspondiente licencia, al tiempo que se ordenara la suspension cautelar de la actividad.

Si la actividad no fuera legalizable se decretara el cierre del establecimiento.

2. Que se aprecien deficiencias o incumplimiento de requisitos.

En este supuesto, el técnico competente debera calificar dichas deficiencias o incumplimientos en subsana-
bles no esenciales o en subsanables esenciales. En el primer caso, se continuara con el procedimiento de verifi-
cacion, mientras que en el caso de las deficiencias o incumplimientos esenciales se decretara la suspension cau-
telar de la actividad y se concedera un plazo para subsanar los mismos, que sea razonable segln la actividad de
que se trate y en todo caso breve a fin de minimizar el perjuicio y se advertira que de no hacerlo se podra dictar
resolucién decretando la ineficacia de la declaracién responsable y/o en su caso comunicacion previa y ordenan-
do el cierre definitivo del establecimiento.

Durante el plazo concedido el interesado también podra efectuar las alegaciones que crea conveniente a su
derecho. Finalizado dicho plazo, y a la vista de las alegaciones presentadas, se dictara la correspondiente reso-
lucion.

A fin de agilizar el procedimiento, las deficiencias o requisitos subsanables se comunicaran por los técnicos en
el momento de realizar la inspeccion.

Fase de Inspeccion:

Cuando la declaracion responsable y/o en su caso comunicacion previa y su documentacion se ajusten a la
normativa se procedera a verificar in situ la actividad siempre que esté en funcionamiento, levantandose al efecto
la correspondiente acta de inspeccion.

A fin de agilizar el procedimiento de verificacion, en la fase de inspeccion se adoptan las siguientes medidas
de simplificacion administrativa:

1. Terminada la inspeccién y extendida la correspondiente acta, de la cual se entregara una copia al interesa-
do, comenzaran a computarse a partir del dia habil siguiente al de su fecha, los plazos sefialados en la misma
para la adopcién de las medidas correctoras propuestas sin necesidad de dictarse resolucion al respecto.

2. Los plazos concedidos tanto para la adopcién de medidas correctoras como de subsanacién de deficiencias
0 requisitos derivados de la fase de comprobacién documental, se consideran plazos de audiencia previa a la
resolucién que resuelva sobre el cese cautelar o definitivo de la actividad.

De las actuaciones de inspeccion se levantara acta, la cual tendra, en todo caso, la consideracién de docu-
mento publico y tendra el valor probatorio correspondiente en los procedimientos sancionadores, sin perjuicio de
las pruebas que en defensa de los respectivos derechos o intereses puedan aportar los administrados. El acta
deberéa contener al menos:

a. La identificacion del titular de la actividad.

b. La identificacion del establecimiento y actividad.
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c. La fecha y hora de la inspeccién, identificacion de las personas de la administracion actuantes y de las que
asistan en representacion del titular de la actividad.

d. Una descripcién sucinta de las actuaciones realizadas y de cuantas circunstancias e incidencias que se
consideren relevantes.

e. La constancia, en su caso, del dltimo control realizado.

f. Los incumplimientos de la normativa en vigor que se hayan inicialmente detectado.

g. Las manifestaciones realizadas por el titular de la actividad, siempre que lo solicite.

h. Otras observaciones.

i. Firma de los asistentes o identificacién de aquellos que se hayan negado a firmar el acta.

Para ello, se realizaran las inspecciones utilizando los modelos normalizados que se aprueben al efecto por
resolucion de la alcaldia en las correspondientes normas técnicas.

La suspension cautelar de la actividad, en tanto que acto de tramite cualificado, sera objeto de recurso tanto
en via administrativa como judicial.

Las medidas propuestas en el apartado siguiente son compatibles con la tramitacion del correspondiente pro-
cedimiento sancionador.

Del resultado de la inspeccidn se levantard la correspondiente acta que podra ser:

a. Favorable en el caso que la actividad declarada y verificada se ejerza de acuerdo con la normativa y los re-
quisitos que le son exigibles.

En el primer caso en el acta favorable de inspeccion, cuya copia se entregara al interesado, se haran constar
si existieran los defectos subsanables no esenciales resultantes de la comprobacion documental, concediendo un
plazo para su subsanacién que también constara en el acta.

Transcurrido el plazo concedido se dictara resolucion declarando la eficacia de la declaracién responsable y la
terminacioén del procedimiento de verificacion.

Si transcurrido el plazo no se hubiera procedido a la subsanacion, se dictara igualmente la resolucion de efi-
cacia de la declaracion y de terminacion del procedimiento, siendo objeto de sancién el incumplimiento de la obli-
gacién de subsanar.

b. Condicionada cuando se deban aplicar medidas correctoras.

Cuando el resultado de la inspeccién sea condicionada, el acta recogera los siguientes extremos: las medidas
correctoras que deban adoptarse y su motivacion, en su caso las deficiencias o requisitos subsanables que resul-
ten de la fase de comprobacion documental y el plazo concedido para que proceda a la adopcion de las mismas,
con la advertencia expresa que transcurrido el plazo anterior sin que se haya procedido a la adopcion de las me-
didas correctoras sefialadas se decretara la suspension cautelar de la actividad hasta tanto se cumplan. Durante
el plazo concedido el interesado podra efectuar las alegaciones que considere conveniente en cuyo caso la reso-
lucién decretando la suspension resolvera sobre las mismas.

Cuando transcurrido el plazo se hubieren adoptado las medidas correctoras se dictara resolucion declarando
la eficacia de la declaracién responsable y la terminacion del procedimiento de verificacion.

Si quedasen pendientes de subsanar deficiencias o requisitos documentales, se procedera conforme se esta-
blece en el apartado a.

c. Desfavorable en el caso que la actividad muestre irregularidades sustanciales.

En el caso de acta de inspeccién desfavorable, se haran constar los motivos de la misma y las medidas co-
rrectoras que deban adoptarse, concediendo al interesado un plazo de audiencia de diez dias previo a la resolu-
cion en la que se ordenara la suspensidn cautelar de la actividad. La suspensiéon se mantendra en tanto no se
acredite la realizacion de las medidas ordenadas. En el caso que las deficiencias relacionadas en el acta de ins-
peccion fueran insubsanables se resolvera sobre el cese definitivo de la actividad. La condicion de insubsanable
debera hacerse constar de manera expresa en el acta de inspeccion.

En este modelo de acta de inspeccion desfavorable se naotificara al interesado que se han comprobado y de-
tectado inexactitudes, falsedades u omisiones, de caracter esencial, en cualquier dato, manifestacion o documen-
to que se acomparie o incorpore a una declaracién responsable, indicando que por la Administracién Municipal se
determinara la imposibilidad de continuar con el ejercicio del derecho o actividad afectada desde el momento en
gue se tenga constancia de tales hechos, sin perjuicio de las responsabilidades penales, civiles o administrativas
a que hubiera lugar.

Transcurrido el plazo y acreditada la realizacién de medidas correctoras se dictara resoluciéon declarando la
eficacia de la declaracidn responsable y dando por terminado el procedimiento de verificacion.

En el acta de inspeccidn desfavorable constara, igualmente, que la resolucién de la Administracion Municipal
que declare tales circunstancias podra determinar la obligacion del interesado de restituir la situacién juridica al
momento previo al reconocimiento o al ejercicio del derecho o al inicio de la actividad correspondiente, asi como
la imposibilidad de instar un nuevo procedimiento con el mismo objeto durante un periodo de tiempo determina-
do, todo ello conforme a los términos establecidos en las normas sectoriales de aplicacion.

En el supuesto de actas condicionadas o desfavorables en los términos establecidos en el apartado b y c de
este articulo, los servicios competentes determinaran el plazo para la adopcion de las medidas correctoras que
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se sefialen. Se podra conceder de oficio 0 a peticion de los interesados una ampliacion de plazo establecido, que
no excedera de la mitad del mismo, si las circunstancias lo aconsejan y con ello no se perjudican derechos de
tercero, conforme al articulo 49 de la Ley 30/1992, de 26 noviembre, de Régimen Juridico de las Administracio-
nes Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Los recursos que se puedan plantear ante las resoluciones dictadas en este procedimiento se remitiran al Or-
ganos que dicto la Resolucién para su estudio y resolucion.

Terminado el plazo para la adopcion de las medidas correctoras sefialadas, se procedera a realizar una nueva
inspeccidn, si no se han resuelto los incumplimientos se realizara informe técnico e informe juridico con propues-
ta de cese de actividad por incumplimiento, asi como propuesta de resolucion declarando concluido el procedi-
miento de inspeccién y ordenandose el cese inmediato de la actividad en su totalidad o en la parte que proceda
dando traslado de dicha resolucion a la inspeccién urbanistica y a la policia local.

Las Inspecciones, durante el desarrollo de la actividad, podran ser iniciadas, bien de oficio por parte de los
servicios municipales competentes, de acuerdo con el Plan Anual o extraordinario de Inspeccion de Actividades,
que establecera los criterios en forma de objetivos y las lineas de actuacion para el ejercicio de estas funciones
en materia de actividades, bien a raiz de denuncias formuladas por parte de terceros, con el objeto de comprobar
la veracidad de los hechos denunciados y/o cuando se considere necesario.

Independientemente de cual sea el origen de la actuacion de inspeccién, se emitira acta de inspeccién de la
visita realizada, siendo la inspeccién in situ de caracter preceptivo.

El procedimiento descrito podra ser modificado por Resolucién de la Alcaldia, siempre que dichas modifica-
ciones supongan una reduccién de cargas administrativas y/o favorezcan una mayor simplificacion y agilizacion
del proceso y no afecte dichas modificaciones a los tramites fundamentales del procedimiento aprobado por el
Pleno. Igualmente, se podran introducir modificaciones a estos criterios para adecuar el procedimiento y garanti-
zar el cumplimiento de la normativa autonémica.

Articulo 18. Entidades Colaboradoras

Las actividades técnicas de comprobacion y verificacion de los requisitos y circunstancias referidos en la de-
claracion responsable o comunicacién previa podran ser desempefiadas en su totalidad o en parte, segin se
contempla en la Ley 12/2012, por Entidades Colaboradoras legalmente acreditadas de la Administracién munici-
pal, sin perjuicio de que las potestades publicas derivadas de tales actos deban ser ejercidas por funcionario
publico.

CAPITULO QUINTO

Administracién Electrénica y Simplificacién Administrativa

Articulo 19. Principios generales de administracion electrénica.

La actuacién del Ayuntamiento en general debera ajustarse, entre otros, al principio de simplificacion adminis-
trativa aprovechando la eficiencia que comporta la utilizacion de las herramientas de la administracion electréni-
ca.

En este sentido, dicha actuacién estara presidida por la eliminacién de todos los tramites que no se conside-
ren relevantes, introduciendo la utilizacion de la comunicacion previa o declaracién responsable y el control a
posteriori como férmulas de verificacién y supervisién de la actividad empresarial o comercial de la ciudadania.

Se persigue en todo caso dar cumplimiento al principio de simplificacién administrativa, recogido en el articulo
4 apartado ) de la Ley 11/2007 de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos,
mediante el cual se pretende que se reduzca de manera sustancial los tiempos y plazos de los procedimientos
administrativos, logrando una mayor eficacia y eficiencia en la actividad administrativa.

El fin Gltimo es orientar y trasladar el uso de la administracion electrénica y la simplificacion administrativa en
el seno de las administraciones publicas a la generacion de valor en la sociedad.

Articulo 20. Simplificacion y reduccién de cargas administrativas.

Incorporando las pautas y criterios de gestion electrénica reflejados en el articulo 34 de la Ley 11/2007 de 22
de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los servicios publicos, y al objeto de informar al interesado y
de facilitar la cumplimentacion de la declaracion responsable, se facilitara el modelo normalizado de declaracion
responsable para el inicio y el ejercicio de actividades comerciales y de servicios desde la sede electrénica muni-
cipal.

Articulo 21. Iniciacién del procedimiento por medios electrénicos

Si la declaracion responsable o comunicacion previa y en su caso documentacién anexa se presentan elec-
tronicamente se aplicara el articulo 35.2 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudada-
nos a los servicios publicos.

Las liquidaciones o autoliquidaciones provisionales correspondientes se practicaran por el personal del ayun-
tamiento en el momento en que éste tenga conocimiento de la presentacion, notificandose o haciéndole llegar el
documento o documentos por el medio indicado por el interesado.

Articulo 22. Servicios Comunes del Sector Publico y Plataforma de Intermediacion

No se exigira al interesado la aportacion de ninguna documentacion procedente de otra administracion publica
que en un momento dado se ofrezca por los servicios comunes del sector publico, los proyectos estatales de
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sustitucion de certificados en soporte papel y la Plataforma de Intermediacién de Datos siendo obligacion del
Ayuntamiento la obtencion por sus medios electronicos de dicha informacion y en su caso documentacion con la
autorizacion preceptiva del interesado y con los mecanismos de control necesario para responder a futuras audi-
torias.

Para el uso de estos servicios electrénicos de interoperabilidad y comunicacién entre administraciones publi-
cas se seguird lo expuesto en las siguientes normas técnicas de interoperabilidad y sus correspondientes guias
de aplicacion al amparo del Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Interoperabilidad en el ambito de la Administracién Electrénica :

a. Requisitos de conexion a la Red de comunicaciones de las Administraciones Plblicas espafiolas.

b. Protocolos de intermediacién de datos.

Disposicién adicional Unica

Se faculta a la Alcaldia — Presidencia para:

a. La aprobacién y modificacion de a relacion de actividades incluidas en el ambito de aplicacion de la presen-
te Ordenanza de acuerdo con las previsiones reguladas en el articulo 2 de la misma.

b. La aprobacion y modificacion de cuantos modelos normalizados solicitud, comunicacion previa, declaracién
responsable, actas de inspeccién y la correspondiente definicion del procedimiento asi como de la documenta-
cion a aportar o0 a conservar en el establecimiento con indicacidn expresa del contenido de la misma , todo ello en
aras al efectivo desarrollo de esta Ordenanza, asi como con el fin de recoger las determinaciones de las nuevas
disposiciones que vayan promulgandose con incidencia en la materia.

c. Ampliar o reducir dichos Anexos, incorporando o eliminando los aspectos que estime necesarios para el
mejor desarrollo de esta horma.

d. Dictar cuantas disposiciones sean necesarias para el desarrollo de lo establecido en la presente ordenanza.

La aprobacion de modificaciones se llevara a cabo siempre que las mismas sean preceptivas para adecuar el
procedimiento y garantizar el cumplimiento de la normativa estatal y/o autonémica, estableciéndose como requisi-
to para su aprobacién que las mismas supongan una reduccién de cargas administrativa y/o favorezcan una ma-
yor simplificacion y agilizacién del proceso. En este sentido se acomparfara al expediente informe justificativo en
el que se motive el cumplimiento de los requisitos establecidos para la realizacion de modificaciones.

Ambos documentos y normas técnicas se publicaran en los correspondientes Diarios Oficiales y en la sede
electrénica municipal.

Disposiciones transitorias

Primera. Procedimientos en tramitacion

En relacion con las solicitudes de licencias o autorizaciones formuladas con anterioridad a la entrada en vigor
de la Ley 12/2012, de 26 de diciembre, de medidas urgentes de liberalizacion del comercio y de determinados
servicios, y que tengan por finalidad la obtencion de las licencias o autorizaciones que fuesen precisas con arre-
glo a la normativa anterior, se tramitaran y resolveran por la normativa vigente en el momento de la presentacion
de la solicitud. No obstante, el interesado podra, con anterioridad a la resolucién, desistir de su solicitud y, de
este modo, optar por la aplicacion de la nueva normativa en lo que procediese y continuar la tramitacién de los
mismos por los procedimientos o regimenes regulados en la presente ordenanza siempre que de forma expresa
desistan de la tramitacion de su expediente anterior, lo comuniquen al Ayuntamiento de CASTELLOTE, y aporten
la nueva documentacion que se exija en cada uno de los procedimientos indicados en esta ordenanza.

Segunda. Administracion Electrénica

Se establecera la tramitacién electrénica de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
acceso electronico de los ciudadanos a los servicios publicos, especialmente en lo dispuesto en el articulo 6 y en
la disposicién final tercera de esta ley por su caracter basico.

Disposicion derogatoria Unica. Derogacion de normas.

Quedan derogadas cuantas disposiciones municipales de igual o inferior rango se opongan a lo establecido en
la presente Ordenanza.

Disposicion final Unica. Entrada en vigor.

Esta Ordenanza entrara en vigor a los quince dias habiles siguientes a su completa publicacién en el Boletin
Oficial de la Provincia de TERUEL y en la sede electrénica municipal.

Anexo |. Actividades y servicios sujetos a declaracidn responsable y/o comunicacién previa.

Se aplicara también a las estaciones o instalaciones radioeléctricas utilizadas para la prestacion de servicios
de comunicaciones electronicas disponibles para el publico, a excepcién de aquéllas en las que concurran las
circunstancias referidas en el articulo 2.2 de la Ley 12/2012, que ocupen una superficie superior a 300 metros
cuadrados, computandose a tal efecto toda la superficie incluida dentro del vallado de la estacién o instalacion o,
tratandose de instalaciones de nueva construccion, tengan impacto en espacios naturales protegidos.

Actividades y Servicios incluidos en el ambito de aplicacion de esta Ordenanza Municipal

Las siguientes actividades se han identificado con las claves y en los términos establecidos por el Real Decre-
to 1175/1990, de 28 de septiembre, por el que se aprueban las tarifas y la instruccion del Impuesto sobre Activi-
dades Econdmicas. Agrupacion 45. Industria del calzado y vestido y otras confecciones textiles.
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GRUPO 452. FABRICACION DE CALZADO DE ARTESANIA Y A MEDIDA (INCLUIDO EL CALZADO ORTO-
PEDICO).

Epigrafe 452.1. Calzado de artesania y a medida.

Epigrafe 452.2. Calzado ortopédico con excepcion del considerado producto sanitario.

GRUPO 454. CONFECCION A MEDIDA DE PRENDAS DE VESTIR Y SUS COMPLEMENTOS.

Epigrafe 454.1. Prendas de vestir hechas a medida.

Epigrafe 454.2. Sombreros y accesorios para el vestido hechos a medida.

Agrupacién 64. Comercio al por menor de productos alimenticios, bebidas y tabaco realizado en estableci-
mientos permanentes.

GRUPO 641. Comercio al por menor de frutas, verduras, hortalizas y tubérculos.

GRUPO 642. Comercio al por menor de carnes y despojos; de productos y derivados carnicos elaborados; de
huevos, aves, conejos de granja, caza; y de productos derivados de los mismos.

Epigrafe 642.1. Comercio al por menor de carnes y despojos; de productos y derivados carnicos elaborados;
de huevos, aves, conejos de granja, caza; y de productos derivados de los mismos.

Epigrafe 642.2. Comercio al por menor, en dependencias de venta de carnicerias-charcuterias, de carnes
frescas y congeladas, despojos y toda clase de productos y derivados carnicos; de huevos, aves, conejos de
granja, cazay de productos derivados de los mismos.

Epigrafe 642.3. Comercio al por menor, en dependencias de venta de carnicerias-salchicherias, de carnes
frescas y congeladas, despojos, productos procedentes de industrias carnicas y productos carnicos frescos, cru-
dos, adobados, tocino salado, embutidos de sangre (morcillas) y aquellos otros tradicionales de estas caracteris-
ticas para los que estén autorizados; asi como de huevos, aves, conejos de granja, caza y de productos deriva-
dos de los mismos.

Epigrafe 642.4. Comercio al por menor, en carnicerias, de carnes frescas y congeladas, despojos y productos
y derivados carnicos elaborados; asi como de huevos, aves, conejos de granja, caza y de productos derivados de
los mismos.

Epigrafe 642.5. Comercio al por menor de huevos, aves, conejos de granja, caza; y de productos derivados de
los mismos.

Epigrafe 642.6. Comercio al por menor, en casquerias, de visceras y despojos procedentes de animales de
abasto, frescos y congelados.

GRUPO 643. Comercio al por menor de pescados y otros productos de la pesca y de la acuicultura y de cara-
coles.

Epigrafe 643.1. Comercio al por menor de pescados y otros productos de la pesca y de la acuicultura y de ca-
racoles.

Epigrafe 643.2. Comercio al por menor de bacalao y otros pescados en salazén.

GRUPO 644. Comercio al por menor de pan, pasteleria, confiteria y similares y de leche y productos lacteos.

Epigrafe 644.1. Comercio al por menor de pan, pasteleria, confiteria y similares y de leche y productos lacteos

Epigrafe 644.2. Despachos de pan, panes especiales y bolleria.

Epigrafe 644.3. Comercio al por menor de productos de pasteleria, bolleria y confiteria.

Epigrafe 644.4. Comercio al por menor de helados.

Epigrafe 644.5. Comercio al por menor de bombones y caramelos.

Epigrafe 644.6. Comercio al por menor de masas fritas, con o sin coberturas o rellenos, patatas fritas, produc-
tos de aperitivo, frutos secos, golosinas, preparados de chocolate y bebidas refrescantes.

GRUPO 645. Comercio al por menor de vinos y bebidas de todas clases.

GRUPO 647. Comercio al por menor de productos alimenticios y bebidas en general.

Epigrafe 647.1. Comercio al por menor de cualquier clase de productos alimenticios y de bebidas en estable-
cimientos con vendedor.

Epigrafe 647.2. Comercio al por menor de cualquier clase de productos alimenticios y de bebidas en régimen
de autoservicio o mixto en establecimientos cuya sala de ventas tenga una superficie inferior a 120 metros cua-
drados.

Epigrafe 647.3. Comercio al por menor de cualquier clase de productos alimenticios y bebidas en régimen de
autoservicio 0 mixto en supermercados, denominados asi cuando la superficie de su sala de ventas se halle
comprendida entre 120 y 399 metros cuadrados.

Agrupacién 65. Comercio al por menor de productos industriales no alimenticios realizado en establecimientos
permanentes.

GRUPO 651. Comercio al por menor de productos textiles, confeccion, calzado, pieles y articulos de cuero.

Epigrafe 651.1. Comercio al por menor de productos textiles, confecciones para el hogar, alfombras y simila-
res y articulos de tapiceria.

Epigrafe 651.2. Comercio al por menor de toda clase de prendas para el vestido y tocado.

Epigrafe 651.3. Comercio al por menor de lenceria y corseteria.

Epigrafe 651.4. Comercio al por menor de articulos de merceria y paqueteria.
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Epigrafe 651.5. Comercio al por menor de prendas especiales.

Epigrafe 651.6. Comercio al por menor de calzado, articulos de piel e imitacion o productos sustitutivos, cintu-
rones, carteras, bolsos, maletas y articulos de viaje en general.

Epigrafe 651.7. Comercio al por menor de confecciones de peleteria.

GRUPO 652. Comercio al por menor de articulos de drogueria y limpieza; perfumeria y cosméticos de todas
clases; y de productos quimicos en general; comercio al por menor de hierbas y plantas en herbolarios.

Epigrafe 652.2. Comercio al por menor de productos de drogueria, perfumeria y cosmética, limpieza, pinturas,
barnices, disolventes, papeles y otros productos para la decoracion y de productos quimicos.

Epigrafe 652.3. Comercio al por menor de productos de perfumeria y cosmética, y de articulos para la higiene
y el aseo personal.

Epigrafe 652.4. Comercio al por menor de plantas y hierbas en herbolarios.

GRUPO 653. Comercio al por menor de articulos para el equipamiento del hogar y la construccion.

Epigrafe 653.1. Comercio al por menor de muebles (excepto los de oficina).

Epigrafe 653.2. Comercio al por menor de material y aparatos eléctricos, electronicos electrodomeésticos y
otros aparatos de uso doméstico accionados por otro tipo de energia distinta de la eléctrica, asi como de muebles
de cocina.

Epigrafe 653.3. Comercio al por menor de articulos de menaje, ferreteria, adorno, regalo o reclamo (incluyen-
do bisuteria y pequefios electrodomésticos).

Epigrafe 654.4 Comercio al por menor de materiales de construccién y de articulos y mobiliario de saneamien-
to.

Epigrafe 653.5. Comercio al por menor de puertas, ventanas y persianas, molduras y marcos, tarimas y par-
guet mosaico, cesteria y articulos de corcho.

Epigrafe 653.6. Comercio al por menor de articulos de bricolaje.

Epigrafe 653.9. Comercio al por menor de otros articulos para el equipamiento del hogar n.c.o.p.

GRUPO 654. Comercio al por menor de vehiculos terrestres, aeronaves y embarcaciones y de maquinaria.
Accesorios y piezas de recambio.

Epigrafe 654.1. Comercio al por menor de vehiculos terrestres.

Epigrafe 654.2. Comercio al por menor de accesorios y piezas de recambio para vehiculos terrestres.

Epigrafe 654.3. Comercio al por menor de vehiculos aéreos.

Epigrafe 654.4. Comercio al por menor de vehiculos fluviales y maritimos de vela o motor y deportivos.

Epigrafe 654.5. Comercio al por menor de toda clase de maquinaria (excepto aparatos del hogar, de oficina,
médicos, ortopédicos, opticos y fotograficos).

Epigrafe 654.6. Comercio al por menor de cubiertas, bandas o bandejas y camaras de aire para toda clase de
vehiculos.

GRUPO 656. Comercio al por menor de bienes usados tales como muebles, prendas y enseres ordinarios de
uso domeéstico.

GRUPO 657. Comercio al por menor de instrumentos musicales en general, asi como de sus accesorios.

GRUPO 659. Otro comercio al por menor.

Epigrafe 659.1. Comercio al por menor de sellos, monedas, medallas conmemorativas, billetes para coleccio-
nistas, obras de arte y antigiedades, minerales sueltos o en colecciones, fésiles, insectos, conchas, plantas y
animales disecados.

Epigrafe 659.2. Comercio al por menor de muebles de oficina y de maquinas y equipos de oficina.

Epigrafe 659.3 Comercio al por menor de aparatos e instrumentos médicos, ortopédicos y 0pticos, excepto en
los que se requiera una adaptacion individualizada al paciente y fotograficos.

Epigrafe 659.4 Comercio al por menor de libros, periodicos, articulos de papeleria y escritorio, y articulos de
dibujo y bellas artes.

Epigrafe 659.5. Comercio al por menor de articulos de joyeria, relojeria, plateria y bisuteria.

Epigrafe 659.6. Comercio al por menor de juguetes, articulos de deporte, prendas deportivas de vestido, cal-
zado y tocado.

Epigrafe 659.7. Comercio al por menor de semillas, abonos, flores y plantas y pequefios animales.

Epigrafe 659.8. Comercio al por menor denominados «sex-shop».

Epigrafe 659.9. Comercio al por menor de otros productos no especificados en esta Agrupacion, excepto los
gue deben clasificarse en el epigrafe 653.9.

Agrupacién 69. Reparaciones.

GRUPO 691. Reparacion de articulos eléctricos para el hogar, vehiculos automéviles y otros bienes de con-
sumo.

Epigrafe 691.1. Reparacion de articulos eléctricos para el hogar.

Agrupacioén 75. Actividades anexas a los transportes.

GRUPO 755. AGENCIAS DE VIAJE.

Epigrafe 755.1. Servicios a otras agencias de viajes.
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Epigrafe 755.2. Servicios prestados al publico por las agencias de viajes.

Agrupacion 83. Auxiliares financieros y de Seguros. Actividades Inmobiliarias.

GRUPO 833. PROMOCION INMOBILIARIA.

Epigrafe 833.1. Promocién de terrenos.

Epigrafe 833.2. Promocidn de edificaciones.

GRUPO 834. SERVICIOS RELATIVOS A LA PROPIEDAD INMOBILIARIA Y A LA PROPIEDAD INDUS-
TRIAL.

Agrupacién 86. Alquiler de bienes inmuebles.

GRUPO 861. ALQUILER DE BIENES INMUEBLES DE NATURALEZA URBANA.

Epigrafe 861.1. Alquiler de viviendas.

Epigrafe 861.2. Alquiler de locales industriales y otros alquileres N.C.O.P.

GRUPO 862. ALQUILER DE BIENES INMUEBLES DE NATURALEZA RUSTICA.

Agrupacioén 97. Servicios personales.

GRUPO 971. Lavanderias, tintorerias y servicios similares.

Epigrafe 971.1. Tinte, limpieza en seco, lavado y planchado de ropas hechas y de prendas y articulos del
hogar usados.

Epigrafe 971.2. Limpieza y tefiido de calzado.

Epigrafe 971.3. Zurcido y reparacién de ropas.

GRUPO 972. Salones de peluqueria e institutos de belleza.

Epigrafe 972.1. Servicios de peluqueria de sefiora y caballero.

Epigrafe 972.2. Salones e institutos de belleza y gabinetes de estética.

GRUPO 973. Servicios fotograficos, maquinas automaticas fotograficas y servicios de fotocopias.

Epigrafe 973.1. Servicios fotograficos.

Epigrafe 973.2. Maquinas automaticas, sin operador, para fotografias de personas y para copia de documen-
tos.

Epigrafe 973.3. Servicios de copias de documentos con maquinas fotocopiadoras.

GRUPO 975. Servicios de enmarcacion.

Ordenanza Fiscal n° 13: Reguladora de la tasa por ocupaciones del subsuelo, suelo y vuelo de la via puablica y
terrenos de uso publico.

ARTICULO SIETE.- Cuantia

1. La cuantia de la tasa regulada en esta Ordenanza serd la fijada en las tarifas contenidas en el apartado si-
guiente.

2. Las tarifas de la tasa seran las siguientes:

Epigrafe 4°. - Ocupacién de terrenos de uso publico con mesas, sillas, tribunas, tablados y otros elementos
analogos con finalidad lucrativa.

Se aplicara una cuota anual de 4 € por cada m2 de superficie o fraccion declarada por el interesado.

A la cuota anterior se afiadira una cantidad fija por importe de 100 € siempre que en el mes de Agosto se am-
plie la superficie ocupada, con independencia de los metros.

SEGUNDO. Dar al expediente la tramitacion y publicidad preceptiva, mediante exposiciéon del mismo en el ta-
bl6n de anuncios de este Ayuntamiento y en el Boletin Oficial de la Provincia, por plazo de treinta dias, dentro de
los cuales los interesados podran examinarlo y plantear las reclamaciones que estimen oportunas.

TERCERO. Considerar, en el supuesto de que no se presentasen reclamaciones al expediente, en el plazo
anteriormente indicado, que el Acuerdo es definitivo, en base al articulo 17.3 del Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

CUARTO. Facultar al Sr. Alcalde-Presidente para suscribir los documentos relacionados con este asunto.”

Contra el presente Acuerdo, conforme al articulo 19 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el
que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, se podra interponer por los
interesados recurso contencioso-administrativo, en el plazo de dos meses contados a partir del dia siguiente al
de la publicacion de este anuncio en el Boletin Oficial de la Provincia, ante el Juzgado de lo Contencioso Admi-
nistrativo de Teruel.

En Castellote, a 3 de octubre de 2013.-El Alcalde, Ramon Millan Piquer.
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Num. 55.372

COMARCA DEL BAJO ARAGON

ANUNCIO DE APROBACION PROVISIONAL DEL PADRON DE TASAS CORRESPONDIENTE AL SERVI-
CIO AYUDA A DOMICILIO DEL MES DE AGOSTO 2013.

La Presidencia de este Consejo Comarcal ha dictado con fecha veintitrés de septiembre, el Decreto n° 483/13,
gue es del siguiente tenor literal:

“Visto el Padrén de Tasas correspondiente al Servicio de Atencion a Domicilio del mes de agosto 2013 de
acuerdo a lo establecido en la Ordenanza Fiscal n° 1 Reguladora de la Tasa por Prestacion del Servicio de Ayuda
a Domicilio de la Comarca del Bajo Aragoén.

En consecuencia, y en uso de las atribuciones que me confiere el articulo 30.1.i) de la Ley 7/1999, de 9 de
abril, de Administracion Local de Aragén, en relacion con el art. 51.1 del Decreto Legislativo 1/2006, de 27 de
diciembre, del Gobierno de Aragoén por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Comarcalizacion de
Aragon, HE RESUELTO:

Primero.- Aprobar provisionalmente el Padrén de Tasas correspondiente al Servicio a Domicilio del mes de
agosto de 2013 de acuerdo a lo establecido en la Ordenanza Fiscal n°® 1 Reguladora de la Tasa por Prestacion
del Servicio de Ayuda a Domicilio de La Comarca del Bajo Aragdn por un importe total de 5.472,49€.

Segundo.- Establecer un plazo de quince dias habiles, contados desde el dia siguiente a aquel que tenga lu-
gar la publicacion del anuncio en el Boletin Oficial de la Provincia, para que puedan los interesados examinar el
expediente y presentar las reclamaciones que estimen oportunas.

Tercero.- De no presentar reclamacion alguna en el periodo de exposicién al publico, la resolucién adoptada
se elevara a definitiva.”

En Alcafiiz, a 24 de septiembre de 2013.-La Presidenta, Ana Belén Andreu Pascual.

NUm. 55.379

COMARCA DEL BAJO ARAGON

ANUNCIO DE BASES PARA LA CONVOCATORIA DE UNA PLAZA DE COORDINADOR DE SERVICIOS
SOCIALES.

En cumplimiento del acuerdo del Consejo Comarcal de fecha 26 de septiembre de 2013, se convocan pruebas
selectivas para la contratacion, en régimen laboral fijo, de una plaza de Coordinador de Servicios Sociales, con
sujecioén a las siguientes bases:

PRIMERO. Normas Generales

1. Es objeto de las presentes bases y su convocatoria la provision de una plaza de Coordinador de Servicios
Sociales, turno libre, incluida en la Oferta Publica de Empleo correspondiente al ejercicio 2005, aprobada por la
Junta de Gobierno en fecha 16 de mayo de 2005.

2. La plaza referida esta vinculada a los Servicios Sociales de la Comarca, y las principales funciones que tie-
nen encomendadas, sin que signifique un catalogo exhaustivo, son las siguientes:

- Impulsar, desarrollar y controlar la aplicacion de las politicas de actuacion en materia de accién social, res-
ponsabilizdndose de su ejecucion, control y seguimiento.

- Informar vy justificar todos aquellos aspectos técnicos propios de la gestion del servicio.

- Coordinar el Centro Comarcal de Servicios Sociales.

- Dirigir el equipo humano de los Servicios Sociales, responsabilizandose de la correcta aplicacion de la politi-
ca de personal aprobada, asi como del correcto cumplimiento de los procedimientos administrativos.

- Elaborar propuestas de gasto, de acuerdo con el Presupuesto aprobado, responsabilizandose de su ejecu-
cién y seguimiento.

- Coordinar el proceso de solicitud y concesién de subvenciones.

- Realizar aquellas funciones y tareas relacionadas con el desempefio del puesto que le sean encomendadas
para contribuir al buen funcionamiento del Servicio al que pertenece y, en general, de la Comarca.

En el momento en que la Comarca del Bajo Aragon cuente con una Relacion de Puestos de Trabajo aproba-
da, las funciones de la plaza seran las que figuren en la misma.

3. Las funciones propias de la plaza se desarrollaran en los municipios integrantes de esta Comarca, de forma
itinerante y en funcién de las necesidades del servicio.
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Dado el caracter itinerante de la plaza, los desplazamientos se realizaran por sus propios medios, abonando-
se los gastos de los desplazamientos efectuados en el desarrollo de sus funciones.

4. El sistema de seleccidn de los aspirantes es el de concurso-oposicién

Fase 1.0posicion. La fase de oposicion constara de dos ejercicios, ambos de caracter eliminatorio y de reali-
zacion obligatoria.

Fase 2. Concurso. A esta fase sélo podran acceder los aspirantes que hayan superado la fase de oposicién, y
en ella se valoraran titulaciones distintas de la presentada para el acceso al proceso selectivo, cursos relaciona-
dos con las tareas a desempefiar y los servicios efectivos prestados en puestos de trabajo similares.

4. El primer ejercicio de la oposicion no comenzara antes de tres meses, desde la publicacién del extracto de
la convocatoria en el “Boletin Oficial del Estado”. El lugar, dia y hora de inicio del primer ejercicio se publicara en
el Boletin Oficial de la Provincia de Teruel. Desde la total conclusién de un ejercicio o prueba hasta el comienzo
de la siguiente debera transcurrir un plazo minimo de setenta y dos horas y maximo de cuarenta y cinco dias
naturales.

5. El programa que ha de regir las pruebas selectivas es el establecido en los anexos de las presentes bases.

6. Al presente concurso-oposicion le sera de aplicacion para lo no previsto expresamente en las presentes ba-
ses, lo establecido en la Ley 7/2007, de 12 de abril, del Estatuto Basico del Empleado Publico. Asimismo, y en
los aspectos no expresamente derogados o en normas de igual o inferior rango que no contradigan o se opongan
a lo dispuesto en el Estatuto, por: Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcién PuG-
blica; Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases del Régimen Local; Real Decreto Legislativo 781/1986,
de 18 de abril, Texto Refundido de las disposiciones vigentes en materia de Régimen Local; Decreto 364/1995,
de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento General de Ingreso del Personal al servicio de la Adminis-
tracion del Estado; Real Decreto 896/1991, de 7 de junio, por el que se aprueban la reglas basicas y programas
minimos del procedimiento de seleccion de funcionarios de Administracion Local.

7. Se podréa obtener informacion en relacion a las presentes bases, y cuantos actos administrativos se deriven
de ella y de las actuaciones del tribunal:

- En la sede de la Comarca, C/ Mayor, 22, de Alcafiiz; en el nUmero de teléfono de informacién comarcal,
978834386; en el portal comarcal www.bajoaragon.es. En ningun caso la informacién que se suministre median-
te los citados medios sustituirdn las comunicaciones y publicaciones que a través de boletines oficiales y tablon
de anuncios comarcal se determinan, de conformidad con la legislacién vigente, en las presentes bases.

SEGUNDO. Requisitos de los Aspirantes

1. Para ser admitido a la realizacién de estas pruebas selectivas los aspirantes deberan reunir los siguientes
requisitos:

a) Ser espafiol o nacional de un Estado miembro de la Unién Europea. También podran participar el conyuge
de los espafioles y de los nacionales de otros Estados miembros de la Unidon Europea, siempre que no estén
separados de derecho y sus descendientes y los de su conyuge siempre que no estén separados de derecho,
sean menores de veintilin afios o mayores de dicha edad dependientes. Igualmente se extendera a las personas
incluidas en el ambito de aplicacion de los Tratados Internacionales celebrados por la Unison Europea vy ratifica-
dos por Espafia en los que sea de aplicacion la libre circulacion de trabajadores. Asimismo podran presentarse
otros extranjeros, siempre que tengan residencia legal en Espafia

b) Tener cumplidos los 16 afios de edad y no haber alcanzado la edad maxima de jubilacién forzosa.

c) Estar en posesién de uno de los siguientes Titulos o equivalentes, o estar en condiciones de obtenerlo a la
fecha de terminacion del plazo de presentacién de instancias.

_ Titulo Universitario de Grado o Diplomado en Trabajo Social

_ Titulo Universitario de Grado o Diplomado en Educacion Social

_ Titulo Universitario de Grado o Licenciado en Psicologia

En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero, deberéa estarse en posesion de la credencial que acredite
su homologacion y se adjuntara al titulo su traduccion jurada.

d) Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las correspondientes funciones.

e) No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de las administracio-
nes publicas, ni hallarse inhabilitado para el desempefio de funciones publicas por resolucion judicial. En el caso
de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situacion equivalente ni haber sido sometido a san-
cion disciplinaria o equivalente que impida, en su Estado, en los mimos términos el acceso al empleo publico.

2. Todos los requisitos enumerados en esta base deberan poseerse en el dia de la finalizacion del plazo de
presentacion de solicitudes y mantenerse en el momento de la contratacion.

TERCERO. Forma y Plazo de Presentacion de Instancias

Las solicitudes requiriendo tomar parte en las correspondientes pruebas de acceso, en las que los aspirantes
haran constar que rednen las condiciones exigidas en las presentes bases para la plaza a que se opte, se cum-
plimentaran en el modelo que aparece como Anexo | a esta convocatoria y se dirigiran al Sr. Presidente de la
Comarca del Bajo Aragoén.
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Las solicitudes se presentaran en el Registro de entrada de esta Comarca o bien mediante el procedimiento
que regula el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, en el plazo de veinte dias naturales contados a partir del dia si-
guiente al de la publicacién del anuncio de la convocatoria en el Boletin Oficial del Estado.

Asimismo, las bases de la convocatoria se publicaran en el Boletin Oficial de la Provincia de Teruel y en el ta-
blén de edictos de esta Comarca.

La solicitud deberd ir acompafiada por:

- Fotocopia compulsada del DNI 0 documento equivalente para los extranjeros.

- Fotocopia compulsada del titulo exigido

Los documentos acreditativos de los méritos alegados que deban ser valorados, que se presentaran aparte
en sobre cerrado.

Todos los documentos deberan estar redactados en castellano o ir acompafiados de traduccion oficial.

Los aspirantes quedan vinculados a los datos que hayan hecho constar en su solicitud, pudiendo Unicamente
demandar su modificacion mediante escrito motivado dentro del plazo establecido para la presentacion de solici-
tudes.

CUARTO. Admision y exclusion de de Aspirantes

1.- Expirado el plazo de presentacién de instancias, la Presidencia dictara resolucion, en el plazo de un mes,
declarando aprobada la lista provisional de aspirantes admitidos y excluidos. Dicha resolucion se publicara en el
Boletin Oficial de la Provincia de Teruel y en ella se indicara el lugar en que se encuentra expuesta al publico la
lista completa de aspirantes admitidos y excluidos.

Dentro de los diez dias habiles siguientes a dicha publicacién se podran efectuar reclamaciones contra la lista
de aspirantes admitidos y excluidos, asi como solicitar la subsanacion de errores materiales, y, si transcurriesen
éstos sin que se formule reclamacion alguna, la lista se elevara a definitiva sin necesidad de nueva publicacion.

Los aspirantes que dentro del plazo sefialado no subsanen la causa de exclusion o no aleguen la omision jus-
tificando su derecho a ser incluidos en la relacion de admitidos, seran excluidos de la realizacion de las pruebas.

2.- El orden de actuacion de los mismos, sera a partir de la letra que se haya determinado en sorteo publico
para la Administracion General del Estado.

QUINTO. Tribunal Calificador

1. El Tribunal, que sera nombrado por la Presidencia de la Comarca, estara constituido por un Presidente y
cuatro vocales, uno de los cuales actuara como Secretario.

2. Junto a los miembros del Tribunal debera designarse a los respectivos suplentes.

3. La composicion del tribunal debera ajustarse a los principios de imparcialidad y profesionalidad de sus
miembros, y se tenderd, asimismo, a la paridad entre hombre y mujer.

4. La pertenencia al Tribunal sera siempre a titulo individual, no pudiendo ostentarse ésta en representacion o
por cuenta de nadie.

5. Todos los miembros del Tribunal deberan poseer una titulacién igual o superior a la requerida para los
puestos de trabajo y pertenecer a un Grupo o categoria profesional igual o superior al de las plazas convocadas.

6. Podra disponerse la incorporacion de asesores especialistas, para todas o algunas de las pruebas. Dichos
asesores colaboraran con el 6rgano de seleccién exclusivamente en el ejercicio de sus especialidades técnicas y
tendran voz, pero no voto.

7. Todos los miembros del tribunal tendran voz y voto

8. Con el fin de dotar al procedimiento de una mayor celeridad y eficacia, la designacién de los miembros titu-
lares del tribunal y de sus respectivos suplentes se llevara a cabo con posterioridad, publicandose sus nombres
en el Boletin Oficial de la Provincia de Teruel, pudiendo ser recusados por los aspirantes en el plazo de los diez
dias siguientes a la publicacién. Asimismo, los miembros del tribunal deberan de abstenerse de formar parte del
mismo cuando concurran las circunstancias previstas en el articulo 28 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, comunicandolo a
la Presidencia.

9. Los miembros suplentes nombrados para componer el tribunal podran actuar indistintamente en relacion al
respectivo titular, excepto una vez iniciadas las pruebas. En el caso del suplente del vocal que haya sido desig-
nado como secretario del tribunal podra actuar alternativamente con el titular, excepto una vez iniciada una se-
sion.

10. Las presentes bases se interpretaran en el sentido finalista que mejor garantice la preservacion de los
principios de mérito y capacidad.

11. A efectos de comunicacién y demas incidencias, el tribunal tendra su sede en la sede de la Comarca del
Bajo Aragon.

12. El procedimiento de actuacion del tribunal se ajustara a lo dispuesto en los articulos 22 y siguientes de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Coman.

13. Contra los actos y decisiones del Tribunal que imposibiliten la continuacion del procedimiento para el inte-
resado o produzcan indefensién, se podra interponer recurso de alzada ante la Presidencia de la Comarca, de
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conformidad con lo establecido en el articulo 114.1 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

14. El tribunal que actle en estas pruebas tendra la categoria segunda, de conformidad con lo establecido en
el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio.

SEXTO. Estructura de las pruebas selectivas

La fase de oposicion sera previa a la del concurso. Consistira en la realizacion de dos pruebas de aptitud, eli-
minatorias y obligatorias para los aspirantes.

Los aspirantes seran convocados en llamamiento Gnico, siendo excluidos de la oposiciéon quienes no compa-
rezcan, salvo causa de fuerza mayor debidamente acreditada y libremente apreciada por el Tribunal.

En cualquier momento el Tribunal podra requerir a los opositores para que acrediten su personalidad.

Los candidatos deberan acudir provistos del DNI o, en su defecto, pasaporte o carné de conducir.

Finalizada la fase de oposicion, que podra ser superada por un nimero de aspirantes superior al de plazas
convocadas, el Tribunal procedera a valorar los méritos y servicios de los aspirantes que hayan sido considera-
dos como aptos en la citada fase de oposicion.

FASE DE OPOSICION:

Los ejercicios de la oposicion seran los siguientes:

PRIMER EJERCICIO: Consistira en contestar por escrito seis preguntas cortas relativas a los temas del Pro-
grama que figura en el Anexo Il a estas Bases, en un tiempo maximo de dos horas. Las preguntas propuestas
seran determinadas por el tribunal inmediatamente antes de dar comienzo al ejercicio.

Este ejercicio debera ser leido obligatoriamente en sesién publica ante el Tribunal por el aspirante, valoran-
dose los conocimientos sobre los temas expuestos, asi como la claridad de exposicion.

SEGUNDO EJERCICIO: Consistird en desarrollar por escrito, en un periodo maximo de tres horas, dos su-
puestos practicos que planteara el tribunal inmediatamente antes de dar comienzo al ejercicio, relativos a las
funciones propias a realizar.

En este ejercicio se valorara la idoneidad de la solucién planteada, asi como el rigor analitico, la sistematica y
la claridad de ideas.

Los aspirantes podran utilizar todo tipo de bibliografia en soporte papel, salvo la que contenga soluciones de
casos practicos.

SEPTIMO. Forma de calificacién de los ejercicios

Los ejercicios de la oposicién seran eliminatorios y evaluados separada e independientemente por el tribunal,
calificando cada uno de los ejercicios como sigue:

Primer ejercicio: Se calificara de 0 a 15 puntos, siendo necesarios para superar el ejercicio y pasar al siguiente
obtener un minimo de 7,5 puntos

Segundo ejercicio: Se calificara de 0 a 15 puntos, siendo necesarios para superar el ejercicio y pasar a la si-
guiente fase obtener un minimo de 7,5 puntos.

OCTAVO. Valoracion de la fase de concurso

En esta fase, a la que so6lo podran acceder los aspirantes que hayan superado la fase de oposicion, se valora-
ran: otras titulaciones, los servicios efectivos prestados en puestos de trabajo similares y los cursos relacionados
con las tareas a desempefiar, segun el siguiente baremo:

A) TITULACIONES, con un maximo de 3 puntos

o o3 (o ) - T [ J 3 puntos
- LicenCiatura. .. ..o e 2 puntos
- Grados o diplomaturas. ........ccooviiie i e 1 punto

Se acreditaran mediante fotocopia compulsada de los correspondientes titulos.

C) FORMACION. Haber participado como alumno en cursos, congresos, jornadas y seminarios, directamente
relacionados con la categoria profesional y el puesto de trabajo a desempefiar, impartidos por organismos publi-
cos u homologados, hasta un maximo de 3 puntos, de acuerdo con el siguiente baremo:

* De 500 horas 0 mas 0’50 puntos
* De 200 a 499 horas 0’30 puntos
* De 100 a 199 horas 0,15 puntos
* De 20 a 99 horas 0,05 puntos

Se acreditaran mediante fotocopia compulsada de los correspondientes titulos o diplomas.

D) EXPERIENCIA PROFESIONAL: Hasta un maximo de 4 puntos

1.- Por servicios prestados en cualquier entidad de la Administracién Puablica, en funciones propias de la ca-
tegoria profesional y puesto de la plaza convocada: a razén de 0°075 puntos por mes.

2.- Por servicios prestados en cualquier entidad de la Administracién Publica como Trabajador Social , Edu-
cador Social o Psic6logo a razén de 0,050 puntos por mes.

3.- Por servicios prestados en cualquier entidad privada en funciones propias de la categoria profesional y
puesto de la plaza convocada: a razén de 0,050 puntos por mes

La justificaciéon de estos méritos debera acreditarse por los siguientes medios:
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Mediante certificacion expedida por el 6rgano competente en el caso de servicios prestados en Administracio-
nes Publicas

Mediante fotocopia compulsada del contrato y certificado de vida laboral expedido por la Seguridad Social
cuando se trate de servicios prestados en una entidad privada.

En todo caso, debera quedar suficientemente acreditado la duracion de los servicios prestados, la jornada la-
boral y las funciones realizadas por el solicitante.

NOVENO. Desarrollo de los ejercicios, Relacion de Aprobados, Presentacién de Documentos y Formaliza-
cion del Contrato

1. Comenzada la practica de los ejercicios, el tribunal podra requerir a los opositores para que acrediten su
identidad. Si en algiin momento llega a conocimiento del tribunal que alguno de los aspirantes carece de los re-
quisitos exigidos en la convocatoria se le excluira de la misma, previa audiencia del interesado, pasandose, en su
caso, el tanto de culpa a la jurisdiccion competente si se apreciase inexactitud en la solicitud que formuloé.

2. Los candidatos seran convocados para cada ejercicio en llamamiento Unico, y seran excluidos de las prue-
bas selectivas quienes no comparezcan, salvo los casos de fuerza mayor, debidamente justificados y libremente
apreciados por el tribunal.

Una vez comenzadas las pruebas no sera obligatoria la publicacién de sucesivos anuncios de las restantes
pruebas en el Boletin Oficial de la Provincia. Estos anuncios deberan hacerse publicos con la antelacion prevista
en la legislacién vigente y seran expuestos en el tablén de anuncios de la Corporacion.

3. Calificacion de las pruebas.

Una vez finalizado el dltimo ejercicio de la oposicion, el tribunal procedera a sumar la puntuacion obtenida por
los aspirantes en cada ejercicio, y a valorar los méritos de aquellos aspirantes que hayan superado la fase de
oposicion , que se calificaran de acuerdo con las puntuaciones que se determinan en la base octava.

La puntuacion final sera la suma de las obtenidas en las dos fases de que consta el proceso selectivo.

4. En supuesto de empate en las calificaciones obtenidas por los aspirantes, éste se dirimird de la siguiente
forma: En primer lugar, la mayor puntuacion obtenida en el segundo ejercicio; en segundo lugar, la mayor califi-
cacion obtenida en el primer ejercicio, y en tercer lugar, la mayor calificacion obtenida en la fase de concurso. Si
persiste el empate entre  aspirantes, se podra por el tribunal establecer una prueba adicional de contenido préac-
tico.

5. Seguidamente el tribunal ordenard exponer la relacién de aprobados de mayor a menor puntuacion al-
canzada, haciéndola publica en el tablon de anuncios de la Comarca.

6. El tribunal no podra declarar que han superado el proceso selectivo un nimero superior de aspirantes al
de plazas convocadas. Las propuestas que infrinjan esta norma seran nulas de pleno derecho.

7. Los aspirantes propuestos aportaran, formalizaran y se someteran ante la Corporacion, en el plazo de vein-
te dias naturales, desde que se hagan publicas las relaciones de aprobados, a lo siguiente:

a) Aportaran declaracién jurada o promesa de no haber sido separado mediante expediente disciplinario del
servicio de ninguna Administracién Publica, ni hallarse inhabilitado para el ejercicio de funciones publicas. Los
aspirantes cuya nacionalidad no sea la espafiola deberan presentar, ademas, declaracion jurada o promesa de
no estar sometidos a sancién disciplinaria 0 condena penal que impida en su Estado el acceso a la funcién publi-
ca.

b) Deberan someterse previa citacion, a reconocimiento médico que se efectuara por el Servicio de Pre-
vencion y Salud.

8. Quienes dentro del plazo indicado, salvo casos de fuerza mayor, no presentaran la documentacion o el re-
sultado del reconocimiento médico fuera “no apto”, no podran ser contratados quedando anuladas todas sus ac-
tuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en que pudieran haber incurrido por falsedad en su instancia.

DECIMO. Modalidad del Contrato

La modalidad del contrato es la de indefinido, regulada por el articulo 15 del Real Decreto Legislativo 1/1995,
de 24 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores. El caracter
del contrato es fijo, y en régimen de dedicacion a tiempo completo.

UNDECIMO. BOLSA DE TRABAJO

Se formara una lista de espera (bolsa de trabajo) en funcién del total de puntuaciones de los aspirantes que
no resulten seleccionados y que hayan superado al menos la fase de oposicion con el fin de cubrir con caracter
temporal puestos de trabajo de Coordinador de Servicios Sociales que pudieran quedar vacantes hasta su cober-
tura reglamentaria, asi como por ausencia de sus titulares durante el tiempo que duren estas. Esta lista de espe-
ra tendra una vigencia maxima de dos afios, siempre que no se efectie nueva convocatoria.

DUODECIMO.- Impugnacién

Las presentes bases y su convocatoria podran ser impugnadas de conformidad con lo establecido en la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de la Administraciones Publicas y del Procedimiento Adminis-
trativo Comun.

Asimismo, la Jurisdiccion competente para resolver las controversias en relacion con los efectos y resolucion
del contrato laboral seré la Jurisdiccion Social.
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Contra la convocatoria y sus bases, que agotan la via administrativa, se podra interponer por los interesados
recurso de reposicion en el plazo de un mes ante el Consejo Comarcal, previo al contencioso-administrativo en el
plazo de dos meses ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de Teruel, a partir del dia siguiente al de
publicacion de su anuncio en el Boletin Oficial de la Provincia (articulo 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio,
Reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa).

Alcafiiz, a 27 de septiembre de 2013.-La Presidenta, Fdo. Ana Belén Andreu Pascual

ANEXO |
MODELO DE INSTANCIA

D./D? , mayor de
edad, con documento de identidad . n°

y domicilio en Provincia de ,

Calle n° C.P. . Teléfono e mail

MANIFIESTA: Que habiendo sido convocado por la Comarca del Bajo Aragén concurso-oposicion para la
provisién de una plaza de Coordinador de Servicios Sociales , como personal laboral fijo, por el sistema de ac-
ceso libre, mediante anuncio publicado en el Boletin Oficial del Estado n° , de fecha de

de 2013.

DECLARA: Que, reune todas y cada una de las condiciones que se exigen en la Base Segunda de la convo-
catoria, aportando junto con la instancia la siguiente documentacion:

- Fotocopia compulsada del D.N.I. o Pasaporte.

- Fotocopia compulsada de la titulacion exigida

- Documentos acreditativos de los méritos alegados que deban ser valorados, que se presenta en sobre ce-
rrado

SOLICITA: Que se tenga por presentada esta instancia dentro del plazo concedido al efecto y, en consecuen-
cia, sea admitido para tomar parte en dicha convocatoria.

En a de de 2013.

(firma)

SR/A. PRESIDENTE/A DE LA COMARCA DEL BAJO ARAGON
C/ Mayor, 22.- 44600 ALCANIZ (Teruel)

ANEXO lI
PROGRAMA DE MATERIAS PARA ACCESO A UNA PLAZA DE COORDINADOR DE SERVICIOS SOCIA-
LES

Temas generales

1.- La Constitucion Espafiola de 27 de diciembre de 1978. Principios que la informan. Derechos fundamenta-
les y libertades publicas. Deberes de los ciudadanos. Garantia y suspension de los derechos vy libertades. Los
derechos sociales en la Constitucion

2.- La Organizacion territorial del Estado en la Constitucion. Administracion Central y Periférica. Comunidades
Autonomas. Administracion local. Coordinacion y relacion competencial en materia de accion social entre entes
territoriales.
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3.- El Estatuto de Autonomia de Aragon. Principios Informadores. La Comunidad Auténoma de Aragén. Orga-
nizacion Institucional. Las Cortes y el Justicia de Aragon. Las competencias de la Comunidad de Arag6n con
especial referencia a las relativas a accién social.

4. Regulacién basica del Estado y normativa de las Comunidades Auténomas en materia de régimen local. La
incidencia de la legislacién sectorial sobre el régimen local. La potestad reglamentaria de las entidades locales.
Reglamentos y ordenanzas. Procedimiento de elaboracién. Reglamento organico.

5. El presupuesto general de las entidades locales. Estructura presupuestaria. Elaboracion y aprobacion. Eje-
cucion del Presupuesto. El control presupuestario.

6.- La contratacion en la Administracion Local: clases de contratos. Formas y procedimientos de contratacion.

7.- La Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo comun. El procedimiento administrativo: Naturaleza y fines. Fases, cémputo de plazos, la
audiencia al interesado.

8. Las Comarcas en la Comunidad Autonoma de Aragon: organos y funciones. Texto Refundido de la Ley de
Comarcalizacion de Aragon

9. Ley 10/2002, de 3 de mayo, de la Creacion de la Comarca de Bajo Aragon.. Decreto 4/2005, de 11 de ene-
ro, por el que se modifican los Decretos del Gobierno de Aragén de transferencia de funciones y traspaso de
servicios de la Administracion de la Comunidad Autbnoma de Aragén a las Comarcas.

10.-El Estatuto de los Trabajadores: concepto y principios informadores. Personal laboral al servicio de las
Administraciones Publicas. . La Ley 7/2007, de 12 de abril, del Estatuto Basico del Empleado Publico. Deberes
del empleado publico y cddigo de conducta. Representacion, participacion y negociacién colectiva.

11. Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccién de datos de caracter personal. Disposiciones
generales. Derechos de las personas. Ficheros de titularidad publica.

12.- La Ley de Prevencion de Riesgos Laborales: objeto, ambito de aplicacion, definiciones, derechos y obli-
gaciones, Servicios de Prevencion, consulta y participacion.

Temas especificos

13). Politica social y proteccion social en Espafia. El Estado del bienestar. Concepto, evolucién histérica y
planteamiento actual

14) Plan Concertado para las Prestaciones Basicas de los Servicios Sociales. Situacién actual.

15).- Ley 5/2009, de 30 de junio, de Servicios Sociales de Aragén. Objeto de la Ley. Objetivos de las politi-
cas de servicios sociales. ) Principios rectores del sistema de servicios sociales.

16) - Titulares de los derechos a los servicios sociales. Derechos de las personas en cuanto destinatarias de
los servicios sociales, en la Ley aragonesa de Servicios Sociales. Derechos de las personas usuarias de servi-
cios sociales Deberes en relacion con los servicios sociales. Carta de derechos y deberes.

17) El Sistema de Servicios Sociales. El Sistema publico de servicios sociales. Estructura funcional. Los ser-
vicios sociales generales. Los servicios sociales especializados. Estructura territorial . Areas basicas de servicios
sociales generales

18) Catalogo de Servicios Sociales. Tipos de prestaciones y sus elementos definidores. Prestaciones de ser-
vicio. Prestaciones econdémicas. Prestaciones tecnolégicas.

19) Prestaciones de Servicio de los Servicios Sociales Generales. Prestaciones esenciales y complementarias

20) El Servicio de Informacioén, valoracién, diagnéstico y orientacion social. El Servicio de Intervencién Fami-
liar

21) El Servicio de Ayuda a Domicilio. Orden de 29 de abril de 2003, de desarrollo del servicio de ayuda a do-
micilio y del servicio de teleasistencia

22) Planificacion de los servicios sociales Planificacion general. Plan Estratégico de Servicios Sociales. Mapa
de Servicios Sociales.

23) Régimen competencial del Sistema Aragonés de Servicios Sociales Responsabilidad publica. Competencias del
Gobierno de Aragon.. Competencias del Departamento responsable de la materia de servicios sociales.

24) Competencias de las comarcas. Competencias de los municipios. Competencias de las diputaciones
provinciales.

25) El equipo interdisciplinar en los centros de servicios sociales

26)- Las Organizaciones: Concepto. Elementos de la organizacion. Objetivos organizativos. Las Organizacio-
nes y sus niveles. Estructuras organizativas.

27)- La direccion de los servicios sociales. funciones y responsabilidades del director. Los componentes prin-
cipales de las funciones de direccién. Capacidades directivas. Toma de decisiones.

28) Autoridad y poder en las organizaciones., Coordinacion y Control.

29) El comportamiento Humano en las organizaciones. Instrumentos para describir las organizaciones. Carac-
teristicas especificas en las organizaciones de servicios sociales

30). La comunicacién organizacional. Procesos de comunicacion. Comunicacion formal e informal. Comunica-
cién vertical y horizontal. Comunicacion verbal y no verbal.

31).- El conflicto en las organizaciones. Definiciones de conflicto. Tipos de conflicto. Aspectos funcionales y
disfuncionales del conflicto. Gestién y resolucion del conflicto.
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32)- La Planificacion : Concepto. Funciones de la planificacion. La planificacion estratégica. La planificacion
tactica y operativa. Dimension econdémica de la planificacion. Planificacion y coordinacion.

33).- Equipos de trabajo, con especial referencia al multidisciplinar. Los equipos de trabajo en los Centros
Comarcales de Servicios Sociales: perfiles profesionales y funciones. Reuniones de trabajo. Tipos. Preparacién y
direccion de reuniones.

34).- La Formacion. El plan de formacién. Proceso. Formacién a corto, medio y largo plazo. Objetivos y meto-
dologia.

35)- Centros de Servicios sociales: Aproximacion conceptual . Estructura técnica, funcionamiento, organiza-
cion. Objetivos generales y especificos. Actuaciones de los Centros de Servicios Sociales. El centro de Servicios
Sociales en la administracion local.

36)- Centros de Servicios sociales: Organizacion técnica del centro Tipologia. Disefio fisico. Equipamiento. Di-
sefio y mobiliario. Gestion interna del centro. Reglamentos de régimen interior. Procedimientos y protocolos. Ins-
trumentos de control.

37).- La calidad del servicio orientada a la ciudadania. Calidad y Servicios Sociales. Gestion por procesos.
Control y Evaluacion de la calidad del servicio publico . Procesos y metodologia de mejora.

38) Calidad de los servicios sociales . Aspectos generales de la Calidad en Servicios Sociales . Elementos de
una estrategia de calidad en Servicios Sociales

39). -La prevencion en intervencion social. Marco tedrico. Ambitos de prevencion. Prevencion primaria, secun-
daria y terciaria. Caracteristicas de los programas de prevencién. Limitaciones

40).- La planificacién en Servicios Sociales. Concepto de planificacién. Dimensiones, funciones, tipos. Niveles
operacionales de planificacion: planes, programas, proyectos. Los Objetivos.

41).- La evaluacion en los servicios sociales: Objetivos. Tipos. Fases. Técnicas e instrumentos de evaluacion.
Indicadores .

42).- Evaluacion de politicas publicas y de programas sociales. Modelos y disefios de evaluacion.

43).- Necesidades humanas y sociales. Conceptos. Teorias de las necesidades humanas y sociales.

44).- Los grupos . Concepto de grupo. Estructura y tipos de grupo. Dinamica de los grupos pequefios. Técni-
cas y dinamicas participativas en la intervencién grupal. Campos de aplicacién en la accién social y los servicios
sociales.

45). El Decreto 190/ 2008, de 7 de octubre, por el que se aprueba el reglamento de medidas de proteccion de
menores en situacion de riesgo o desamparo. Papel de los servicios sociales comarcales.

46).- Maltrato infantil y Menor en riesgo. Conceptos. Tipos. Factores de riesgo. Indicadores. Prevencién, de-
teccion e intervencion desde los servicios sociales comunitarios. Los servicios sociales especializados.

47).- La Familia. Funciones de la familia contemporanea. Estructura y cambio en la familia actual. Familia co-
mo agente de socializacion. Problematica de la familia actual.

48).- Familias multiproblematicas. Intervencion desde los servicios sociales.

49). La violencia de género. Recursos, procedimientos y dispositivos para la proteccion de la mujer. Papel de
los servicios sociales comunitarios en atencion a las mujeres victimas de violencia de género. El Plan de Accién
positiva para la mujer en Aragén.

50). La pobreza y la exclusién social. Conceptos. Pobreza, desigualdad y exclusién. Los procesos de empo-
brecimiento y de exclusién social. Tendencias. Estrategias de lucha contra la pobreza y la exclusion.

51).- El fenébmeno de la inmigracién en Espafa. La Ley de Extranjeria. Programas de actuacién en materia de
minorias étnicas y extranjeria. Medidas de integracién social.

52). Los servicios sociales para personas con discapacidad. La intervencion desde los servicios sociales co-
munitarios. Recursos y medidas de integracion.

53). Malos tratos a mayores. Definiciébn y marco conceptual. La prevencion, deteccion e intervencion desde el
ambito comunitario.

54). El Alcoholismo. conceptos fundamentales. Implicaciones socioculturales. Factores que intervienen en la
génesis del alcoholismo en la sociedad actual. La Deteccion. Medidas de prevencion .

55). Los cuidados formales e informales en personas dependientes. Problematica del cuidador de personas
ancianas y dependientes. Especial referencia a los cuidadores informales. Grupos y programas de apoyo. Carac-
teristicas de los grupos de autoayuda. Papel de las asociaciones de cuidadores y familiares.

56). Ley 39/2006, de 14 de diciembre, de Promocion de la Autonomia Personal y Atencién a las personas en
situacién de Dependencia. Desarrollo legislativo en Aragén. Papel de los servicios sociales generales.

57).- La enfermedad mental. Atencién y apoyo a la familia. Intervencion desde los servicios sociales genera-
les.

58). Las prestaciones econdémicas en la accién social. Concepto., clases y régimen juridico.

59). Las rentas minimas de insercion. Modelos. Implantacién en Espafia. Ingreso Aragonés de Insercion.

60). La iniciativa social. Concepto y régimen juridico. Registro de entidades y centros. Declaraciones de inte-
rés social.
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NUm. 55.451

PERACENSE

Se procede a ampliar el plazo de presentacion de ofertas de la convocatoria de concurso para el arrendamien-
to de Bar-Cafeteria en este municipio, publicado en el B.O.P. n° 171 de fecha 9-9-2013, en 15 dias a partir del dia
siguiente de la publicacién del presente edicto en el B.O.P., haciendo constar que los Pliegos de condiciones
sobre los que se ha efectuado alguna modificacion, se pueden obtener por los medios indicados en el edicto an-
teriormente mencionado.

Peracense, 30-9-2013.-El Alcalde, Manuel Bugeda Dofate.

EXPOSICION DE DOCUMENTOS

De conformidad con lo dispuesto en los arts. 169 y 212 del Texto Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por
Real Decreto Legislativo 2/2004, se hallan expuestos inicialmente al publico, por plazo de quince dias habiles en el caso de los presu-
puestos y modificaciones de créditos y quince dias y ocho més para presentar reclamaciones, en el caso de las Cuentas Generales, los
siguientes expedientes, para que los interesados puedan examinarlos y presentar las reclamaciones u observaciones que estimen opor-
tunas:

Cuenta General

55.452.-Gldar, afo 2012.

55.450.-Escucha, afio 2012.
55.401.-Villahermosa del Campo, afio 2012.
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